第3回　個人情報管理委員会議事録
日　時　　：　　2011　7月20日（水）　15：30～16：30
場　所　　：　　青南病院　2階会議室
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＜　議　題　＞　　

1、 個人情報漏洩防止巡視について

○企画書について

6/14に理事長より企画書の決済が降り、各施設のＳＧＭへ巡視の件を、メールにて連絡しています。管理者からの質問は特にありませんでした。実際に巡視を行なってから、疑問があった場合には検討していく事とします。

○巡視方法について

　　当番制で各部署ごとに2人または3人１組で毎月巡視を行います。

　　担当者同志で相談して、抜き打ちを基本に書式に沿って実施していく事とします。

実施期間は、毎月の委員会終了後から月末までに、チェックリストを印刷して行います。

巡視が終わり次第、指定のフォルダに結果を入力してください。

　※清風荘は「こころすこやか財団」になった為、巡視部署からは外しています。
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○担当者は巡視結果をまとめて、Wizに掲載してください。指摘があった場合には、各部署のSGMへ連絡し、改善案を提出してもらいます。
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○巡視結果入力について

巡視が終わり次第、巡視結果を各部署ごとに入力してください。

【入力場所】

　①巡視結果　　　みんなの共有→医事室→個人情報管理委員会→Ｈ23年個人情報管理委員会→

　　　　　　　　　２．漏洩防止巡視事業→巡視結果入力　

②改善案書式　　みんなの共有→医事室→個人情報管理委員会→Ｈ23年個人情報管理委員会→

　　　　　　　　　２．漏洩防止巡視事業→改善案　

③巡視結果　　　みんなの共有→医事室→個人情報管理委員会→Ｈ23年個人情報管理委員会→

（掲示担当者用）　２．漏洩防止巡視事業→個人情報巡視結果まとめ　

○次回の委員会にて、巡視結果・改善案について各担当で報告し意見交換します。

２、ミニ勉強会

　　担当：関　彩乃（よくわかる個人情報保護法）

　　　　　※ミニ勉強会のフォルダの中に入っていますので、委員会に参加出来なかった方は、

各自確認をお願いします。

３、その他

（1） 委員会のフォルダは、現在WIZの委員会に移動しています。

WIZみんなの共有フォルダ→委員会→病院委員会→個人情報管理委員会　です。

前年度の記録や今年度の事業計画など保存していますので、各自確認してください。

（2） 議事録作成は、ランダムに当てていきます。

次回予定

　　　次回開催：　8月17日（水）　15：30～16：30　病院会議室

次回議事録：小森勝義さん

　　　変更がある場合は、事前にお知らせしますので、メールチェックをお願いします。

