第2回電算化委員会議事録

日　時：2011年6月27日（月）　15：30　～　16：00

場　所：青南病院　4階ユーティリティー
司　会：大釜　定之

記録者：大釜　定之
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＜議事内容＞
今月の活動実施内容と今後の活動内容
①ＷＩＺ操作フォローアップ＆ＷＩＺスケジュール登録
【WIZ操作フォローアップについて】
　・今年度の新入職者分についてのフォローアップ

　　⇒　南山苑分に関しては、未実施である。

　　　　所定の書式を使って確認を行っていって下さい。

　　　　次回の委員会に提出・報告を行う

　　⇒　病院、本部、地域に関しては、概ね確認作業が終了

　　　　フォローアップが必要な職員へは、個別に作業を進めていって下さい。

　・入職者の動向については、関口さんより毎月更新していただく。

　　⇒　前回の委員会からの入職者はありませんでした。

【WIZスケジュール登録状況】
　・各担当部署の確認を行っていくこと。

　　⇒　毎月１５日前後に登録確認を行うこと。

　・未登録の職員へは、登録をするように促しを行う。

　　⇒　指導した職員については、委員長まで報告（メール）を行うこと。

　　⇒　年間を通して３回以上の未登録があった場合には、ＳＧＭへ報告とし、指導いただく。

　・毎月の委員会内において、登録状況の確認を行っていくこととする。

②ＰＣ操作フォローアップ
　・来年１月以降の実施を予定している。

　・昨年度の実施状況と反省点を踏まえて実施計画を立てていく事とする。

　・計画書作成は、他作業がある程度落ち着いてから開始する。（１０月～１１月を目途に）
③ＰＣ容量削減
　・下記の実施項目での企画書の決裁がおりました

　　１）ＷＩＺファイルサーバー内の半年毎のデータ移動の実施（９月、３月の年２回）

　　２）ＷＩＺメールデータの定期的な削除の実施（９月、３月の年２回）

　　３）画像データ移行（ＤＶＤへ）の実施（１０月、４月の年２回）

　　４）ＷＩＺ掲示板上での不要データ削除の呼びかけ（９月、３月の年２回）

　・担当としては、大釜が主担当として実施していきます。

　　⇒　各部署での呼びかけ等についてスタッフへ依頼をしていきます。

　・次回の委員会開催までに、カンファレンス等において、容量削減について各部署内で取り上げて意識付けを行って下さい。

④ホームページ作成
　・現在、新しいホームページの枠組みについて、企画書を通して作成している段階

　・現行のホームページの更新についても、当面は同時進行で行っていく事とする。

　　⇒　早急に更新を行っていく為に、担当を割り当てて行っていきます。

　　　　①行事予定について　　主担当：長谷川　副担当：阿部大　夏井

　　　　　　各施設の行事についての情報収集と実施風景などの記録を行っていく

　　　　②求人情報について　　主担当：関口　　副担当：木村（裕）

　　　　　　求人についてと施設見学や就職説明会などの情報収集を行っていく

　　　　③広報誌について　　　主担当：関口　　副担当：長谷部　木村（巴）

　　　　　　広報誌Ｆｏｒのデータの取得と、ホームページへのアップを行っていく

　　⇒　今後は、各担当で動いていただき、委員会時に報告を行っていく

　・各担当部署毎での、ホームページ掲載項目について、検討してくる事となっていました。現状で考えている内容について、メールにて報告を大釜まで行って下さい。大釜が取りまとめを行って、ＡＯＭ、副委員長と打ち合わせを行い、方向を決めていきます。

次回委員会は、７月２５日（月）１５:３０～

