第３回　個人情報管理委員会議事録
日　時　　：　　2010年　8月18日（水）　15：30　～16：15
場　所　　：　　青南病院　４階ユーティリティー
記　録　　：　　番場　浩文
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＜　議　題　＞　　

　　前回の委員会で今年度の担当業務の割り振りを行っていますが、担当業務の進捗状況の

　　中間報告を行っています。

１・規定見直し手順・進行企画、見直し案作成、提示

　　個別にて話し合いを行っており、今後各メンバーの意見を取りまとめていく。

２・漏洩防止巡視チェック基準・巡視企画書作成提示

　　今年度は巡視を行う方向で統一した企画書作成・各施設共通の巡視チェック表を現在作成しています。

３・個人情報漏洩防止啓発活動案、活動企画書提示

　　各施設・病棟毎にポスターを作成し、掲示していく。

　　今後、各部署にポスターの見直しを依頼していく。

４・委員会内ミニ勉強会資料作成、勉強会開催・研修講師・事業報告作成

　　委員会の中間報告（上半期）・年間報告（下半期）、法人研修講師・委員会でのミニ勉強会の

　　資料を準備をしていく。

＜注意事項＞

・年度は上記４項目をメインに活動して行きますので、各委員の意見を反映させてください。

個別での話し合いが目立っており偏った意見にまとまる恐れがあります。

業務の都合上、担当者全員が集まって話し合いの場を設けるのは困難だと思いますが、

メールを活用することで連絡を密にし、担当者間で連携しながら、業務を進行させて下さい。

＜次回までに行うこと＞

・来週の8/23（月）までに、各項目の書式を作成しますので次回の委員会までに入力を済ませるようにしてください。（提出フォルダが完成したら、委員長からメールをします）

・個人情報漏洩防止啓発活動担当　清川さんより

　　９月１５日までに、啓発ポスターを１人最低１案必ず作成し、印刷して委員会時持参して下さい。

　　昨年度作成したポスターがH21年度の委員会フォルダにあるので、参考までに。

　　作成したデータは、所定のフォルダへ保存をお願いします。

· 委員会のフォルダは現在WIZの委員会にはありません。

· フォルダの所在→WIZみんなの共有→医事室→個人情報管理委員会　です。

前年度の記録や委員会に関する資料がありますので、各自確認してください。

　

次回開催：９月１５日（水）　15：30～16：00　病院会議室

　　　　　議題：役割担当者ごとの進捗状況確認

次回議事録担当：小泉
