広報・記録委員会議事録

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　A.O.M：谷地　奈津子　　　印　

実施日：H22年　8月 16日（月）　15：30～16：30
場　所：青南病院4Fユーティリティー　　　　　　　　　　　　　　　　記録者：盛田　沙織

出欠席：

	盛田
	松橋(直)
	高村
	大井
	田村（直）
	野々上
	廣瀬

	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	天間(愛)
	貝塚
	上野
	荻原
	小島
	李
	中村

	○
	○
	○
	○
	○
	○
	×

	西井
	吉本
	熊谷
	音喜多
	土岐(大)
	諏訪
	金子(真)

	○
	○
	×
	○
	×
	×
	○

	藤田(孝)
	山田(尚)
	松橋(益)
	
	
	
	

	○
	○
	○
	
	
	
	


内容：・各業務の進捗状況

・青仁会新聞9月号の記事内容決め

・各業務の打合せ

	議題
	発言者
	発言要旨

	各業務の進捗状況
	盛田

貝塚
	これから広報記録委員会を始めます。

各業務の進捗状況をお知らせ下さい。

①広報誌『For』の発刊→春夏号は発送終了。本日反省会を実施する。

②青仁会新聞8月号は、当初予定していた記事内容を一部変更とし、現在、

新たに記事依頼をしている。今週中を目途に編集作業終了し提出予定。

③青仁会ふれあい秋祭り進捗報告

屋台　

・むつ食品に出店についての注意事項など説明に行き、誓約書などをもらって

いる。うみねこ幸房にはこれから説明にはこれから説明に出向く。高齢者で

も食べられる屋台メニューがリクエストあり、ヨーグルトやプリン、ゼリー

などの販売を検討。むつ食品からは市販のものを持っていくことは可能であ

るということ。うみねこ幸房はフルーツゼリーを販売してくれる予定。

・缶ジュースを入れるプールが破損しており(来年は発注するよう指示)、代替のものを探している。家庭で子ども用のプールがあれば、貸してもらいたい(大井スタッフから貸借予定)。

・缶ジュースは、昨年、一度に多く買っていく患者様がいて、早めに売り切れて足りなくなるということがあった。また昨年は両替を代行したということがあり、収支管理が煩雑となった。お金の管理を祭り本部で一括させるようにし、缶ジュースはチケット制にして、一人2～3本までと制限して、当日祭り本部でチケット販売をおこなうという形式にする。

	
	金子

天間

荻原

上野

廣瀬

盛田(担当中村からメールで報告あり)

盛田


	演芸

・出演してくださる各団体へのあいさつ回りを今月中におこない、リハーサルの有無などの段取り打ち合わせと、最終的な参加者の数などを把握してくる予定。

バザー

・現在のところ、東病棟、北病棟から物品が集まっている。バザー担当者で保管場所を決めて保管をおこなう。

・品物を預かった委員は、商品に貼り付けた値札と、リストがきちんと合っているかを確認して受け取ること。
・まだ集まりが悪いため、各施設、病棟、チームで呼びかけるよう指示(盛田)。

ボランティア

・ボランティアの締め切りが8月22日までであるが、現在のところ応募はゼロである。

・学校が夏休み期間に入っているので、締切日まで待って、応募がなければ、FAXした学校へ再度、連絡をして確認してみるよう指示(盛田)。

展示・体験

・展示用のパネルは当初、疾病に関する物の一部が紛失していたが、前担当者によって発見された。内容を吟味して使用していく(担当：音喜多)。

・体験(担当：野々上)は、革細工に関しては必要物品が揃ったため、作業療法士に確認してもらい、その他に必要な物品は作業室から借りる。また高齢者擬似体験用のセットに関しては、使用できる状態が確認しておく。

・相談(担当：大井)は、各相談ブースを担当するスタッフと打ち合わせをして、相談環境を整えるよう指示(盛田)。パーテーションは15台ほど使用できる予定。個人情報に配慮し、個室ブースも必要であることを伝える。

広報

・法人内のポスター貼りは終了。法人外へは20日から依頼し貼りに行く予定で今月中には配布終了予定。デイリー東北には今週中に記事掲載の依頼予定。

借用

・発注物品はすべて揃った。

・パーテーションは合計で20台あった。　

会場設営・駐車場

・看板の設置は、9月3日10：30～15：00に朱夏とおこなう予定。看板を西病棟の倉庫から出して修正したあとの保管方法など、前担当者に聞いて報告していく。

・南寿の里の駐車場が、建物の建設予定となっているため、9月11日に駐車場が使用できない恐れがあるという。工事着工がいつになるかなど、管理者も情報がないため、とりあえずは使用しない方向で、代替案を考えておく。候補としては、南山苑脇の坂に駐車する案を検討中。

施設見学

・現在のところ総務で施設見学を把握しているのは介護員希望の方1名。

・病棟からは西病棟の患者様ご家族が1名。

・南陽館施設見学会は、まだ申し込みはない。



	青仁会新聞

内容
	高村
	それでは引き続き、青仁会新聞9月号編集会議を行います。では、青仁会新聞9月号の掲載内容を決めていきたいと思います。

1P:個人情報保護に関しての取り組みについて（個人情報管理委員会）

2P:職員納涼会（法人幹事委員会）
南陽館行事ＢＢＱ行事（南山通所　田村さん）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

3P:接遇委員会　(接遇委員より)

4P：奥の細道、入退職者状況

※各原稿依頼の際は、上司または委員長に依頼をし、上司からスタッフへ割り振ってもらうようにする。

※9月号の担当は心理の小島さんです。手順に沿って、記事依頼と構成をしてください。10月号は土岐さんです。

	各担当業務ミーティング
	西井

松橋(直)


	それでは、各担当業務のミーティングを行って下さい。

青仁会祭り主担当者会議

・青仁会祭りの最終報告書は、27日までに各担当者から西井さんへ提出し、29日に盛田へ提出、31日には谷地AOMへ提出する段取りとする。

・最終報告書は、それに従って祭りをおこなえるようなものを作成するように。会場設営時に困らないよう、配置図なども入れて報告するように。

FOR春夏号反省会

・FORの秋冬号の企画は、祭り終了後から動くため、それまでに各担当は手順を「FOR制作上のポイント」に書き加える。今回担当してみて、困ったことや、細かな動きも手順としてまとめる。

・発送に関するリストの点検をしっかりとおこなう。今年度はメール便の返品は8件あった。そのうちの2件は転居先がわかったのでリストを修正・他6件は転居先が不明なため、リストからの削除をおこなう。

・FOR原稿作成のための注意事項をまとめておく。字体の統一(ゴシック体、12ポイント)など今回は、周知が図られていなかった。原稿の段階で理事長から指摘あり修正している。各担当に周知し、次回原稿作成時には、この基準でおこなう。

・8月中に手順をまとめて提出。何度か確認した後、新しく担当になった人が見ても、手順や制作上のポイントが理解できるような物を作っていく。

	終了
	盛田
	以上で、委員会を終了します。

次回は9/20（月）15：30からとなります。祭りの反省やFORの企画会議、記念誌も動き始めますので、祝日ですができるだけ参加するよう、日程調整、業務調整をお願いします。やむを得ず参加できない場合は、事前に欠席届を提出してください。








