第1回電算化委員会議事録
日　時：2010年　5月31日（月）　15：30　～　16：00

場　所：青南病院　4階ユーティリティー

司　会：大釜　定之

記録者：小笠原　嘉紀
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＜議事内容＞
· 21年度の活動内容の確認と役割分担

1 ｗｉｚスケジュール登録・操作フォローアップ

⇒　a) 入職者習得状況のフォローなど b)スケジュールの登録の呼びかけ

　a)新人スタッフにＷＩＺ操作でわからないことがないかスタッフから確認を行い、必要に応じて個別の講習会を行う。

　b）ＷＩＺのスケジュールのチェックを行い、登録を行っていないスタッフに、登録を促す。促しでも改善されない場合には、上司からの指導を依頼する。

担当スタッフ：小笠原・瀬知・佐々木（真）

　主担当スタッフ　小笠原

2 ＰＣ操作フォローアップ　

⇒　ワード・エクセル・パワーポイントの研修会の実施、内容の検討

　昨年のＰＣのフォローアップにはアンケートの方法や講習会の時期や内容、人員など問題点が多く抜本的な改善が必要。そのため、アンケートの方法や内容などを最初から検討を行っていく。

担当スタッフ：小谷地、東、佐々木（孝）、木村（巴）、木村（裕）外城、北向、花生

主担当：小谷地

3 ＰＣ容量削減　

⇒　ｗｉｚメール削除呼び掛け、ＰＣ内のデータ整理、外部メディアの利用など
　昨年度、委員会の業務としてスタッフへの促しなどを行っていたがあまり改善が見られなかった。サーバーを増設し、2008年の3月分までのデータの保存場所を変えるなどして対応にあたった。今年度は一定期間使用されていない古いデータの削除などを行っていく。

担当スタッフ：　山田、庭田、横町　

主担当スタッフ　横町

4 ホームページの更新

⇒広報委員会との連携　

担当スタッフ：大釜、関口、谷地ＡＯＭが担当
· 次回委員会は6/28（月）15：30～　病院４Ｆユーティリティー

· 委員会の集まりに欠席された場合は、必ず、欠席届が必要になります。

忘れずに提出して下さい。

