第13回教育委員会議事録
開催日：平成22年　2月　18日（木）
時　間：15：30～16：10　　
場　所：病院2階会議室

記録者：小嶋　彩香
出席者：16名
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※欠席した際は、速やかに欠席届を提出してください。欠席した方は、医療福祉学会への準備や研修運営について議事録、または委員へ確認してください。
＜医療福祉学会について＞

1． リハーサルについて

1 総合領域　…2月25日（木）　時間は未定⇒決まり次第、報告お願いします。
2 看護領域　前半群…2月19日（金）15:00～　　後半群…2月22日（月）16:00～　

3 診療・コメディカル…2月24日（水）16：00～

4 社会復帰施設・地域生活…2月23日（火）10:00～

5 高齢　前半群…2月25日（木）14:00～　　後半群…25日（木）15:00～

6 各学会　前半群…2月22日（月）10:00か11:00～　　後半群…24日（水）14:00～

※リハーサルの施設予約を忘れないで下さい。施設予約はWIZワークフロー申請にあります。使用責任者は自分の名前でお願いします。

※各群座長に抄録集をメールにて添付しています。進行＋フロアからの質問受付、ない場合は座長から質問してもらう事となります。

２．準備する物品

· PC　1台目･･･発表用（青明舎）、小スライド用（小嶋私物）

→前の日に発表スライドを全てテスクトップに移しておいてください。（担当：竹内）

· ベル（心理）

· ストップウォッチ（心理）

· 『受付』の紙、『特別講演講師』、『座長』、『ドアの開閉はお静かに』の紙

→小嶋が準備

· プロジェクタ（青山荘）

· スクリーン（青山荘）

→前の日に設置。（担当：長谷部、木村）

· 来賓名簿

→前回の医療福祉学会のフォルダに格納。（担当：佐々木）

· ステージそでに椅子

→テーブルもあわせて3階に出しておく。当日すぐ運べるように。（26日16時に準備）

· 特別講演（法人研修アンケート用紙）

· アンケート用紙をとアンケート用紙を入れるかご

· キーボード（特別講演で使用）

→病院1階、五福横の部屋にあるので、運んでください。（担当：小泉）

· 謝金の手続き→経理に依頼

※準備の時間は26日の16時からです。お手伝いよろしくおねがいします。

当日用意

· 受付用　イス、机（南病棟Aユニット玄関近くに配置）

· 特別講演講師用の水差し、お茶（田中さん）

※担当群の人は、1人はビデオ係＋質疑応答メモ、もう1人は時間計測をしてください。

※小スライドは22日までに作成してください。（背景は青、文字は白）

※ステージそでに待機の人は、パソコンの操作方法の補助や、次の発表スライドの用意をしてください。

※マイク係りの人はフロアから質問があればマイクを運んでください。また、次の発表にうつった際に、小スライドも変えてください。

※前日の準備のときに、講師控え室、３Fを掃除します。→掃除用具の準備（担当：鈴木）

※お茶やポット、カップは3階に用意しておいてください。（担当：田中）

３．特別講演

資料配布があるため、12時半から2～3名に準備してもらいたいです。（席に置く）

また、講演中に資料配布があるため、教育委員は出来るだけ右側前に座ってお手伝いをおねがいします。

４．連絡事項

当日の分担表は、南Aでの待機当番を加え出来次第メールで添付します。ご確認をおねがいします。

５．次回委員会

3月4日（木）　15：30～　病院2階会議室

























