広報・記録委員会議事録

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　A.O.M：谷地A.O.M　　印　

実施日：H21年11月 16日（月）　15：30～16：30
場　所：青南病院4Fユーティリティーホール　　　　　　　　　　　　　　　　　　記録者：関口

出欠席：

	関口
	松橋
	嶋脇
	橋本
	田村（直）
	長濱
	貝塚

	○
	○
	○
	○
	×
	○
	○

	木村
	赤坂
	水上
	藤田
	出貝
	石岡
	大谷地

	準夜
	○
	○
	○
	○
	年休
	○

	盛田
	中村
	外城
	福士
	石橋
	西井
	熊谷

	○
	○
	○
	○
	○
	○
	業務

	相馬
	吉田
	田村（美）
	田村（正）
	荻原
	夏堀

	○
	○
	公休
	○
	×
	○


内容：・　各業務進捗状況報告

· 青仁会新聞12月号編集会議

· 各業務ごとの打合せ（For秋冬号）

	議題
	発言者
	発言要旨

	各業務進捗状況報告
	関口
	それでは広報・記録委員会議を始めます。

	
	関口
	記念誌「砂丘への足跡」は、予定の11/3発行を過ぎましたが11/9（月）配布作業完了しました。

今年度は「全職員からの一言スピーチ」の掲載や、冊子には一人一人氏名シールが貼ってあるので、きちんと持って帰って見てもらえるよう促して下さい。

また、配布されていない職員がおりましたら、予備があるので申し出て下さい。　

	
	関口
	新聞11月号はどうなっていますか？

	
	橋本
	依頼した原稿の提出が遅れていて、完成していません。

	
	関口
	原稿提出が遅れているので、催促をお願いします。

	
	橋本
	分かりました。

	
	関口
	秋祭りの方は、決算書の作成をお願いします。

	
	嶋脇
	分かりました。

	
	大谷地
	バザー返金についてですが、領収書の再発行をお願いします。

あと、バザー売上金返金についてアズール主任様よりクレームがあったそうです。（谷地AOMへ連絡があったそうです。）

返金は先週担当者が行いましたが…。

	
	関口
	担当者からは、本日返金をしたという報告は受けましたが、クレームが来ていたのは知りませんでした…。

	青仁会新聞

12月号内容
	関口
	では、青仁会新聞12月号掲載内容を決めていきたいと思います。

1P：日精協　精神医学会11/11～13（佐々木健之さん、山田沙弥香さん）

2P：職員研修旅行　東京1班11/12～13（参加した法人行事委員）

褥瘡について（褥瘡予防対策管理委員会）

3P：50周年記念式典・祝賀会・祝賀会第二部（関口、法人行事委員会）

4P：奥の細道、入退職者状況

各原稿依頼の際は、上司に依頼をし、上司からスタッフへ割り振ってもらうようにする。

　12月号の編集担当は、水上由佳子さんです。よろしくお願いします。

	終了
	関口
	以上で本日は終了となりますが、谷地A.O.M.より何かありますか？

	
	谷地A.O.M.
	For発送業務について、担当者を決め引継ぎを行います。

また、原稿案の方はどうなっていますか？この後直接確認したいのですが…

	
	関口
	では、この後For担当者の皆さんは残って、原稿案の確認と発送業務の担当者決め、引継ぎを行いたいと思います。

他、皆さんより何かありますか？

	
	関口
	以上で、委員会を終了します。

次回は、12/21（月）15：30からとなります。

お忙しい中とは思いますが、ご参加願います。








