第６回電算化委員会議事録
日　時：2009年　10月26日（月）　15：30　～　16：00

場　所：青南病院　4階ユーティリティー

司　会：佐藤　輝美

記録者：田ノ上　愛子
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＜議事内容＞
今月の活動実施内容と今後の活動内容

1 ｗｉｚスケジュール登録　

登録していないスタッフは毎回同じスタッフである。

南山苑では、口頭でも呼び掛けているが、呼び掛けられるスタッフはいつも同じである。

→今後も呼び掛けを持続し、打刻機の所に張り紙をし呼び掛けていくなど工夫し行っていく。引き続き、定期的な未登録者のチェックを継続していく。　

・打ち込み出来ていないスタッフ

→多数いる。

病院の方は、本人と管理者にメールで呼び掛けしているが、こちらも毎回同じスタッフである。

→今後も本人と管理者にメールで促がす他、CCで電算化委員にも送り、電算化委員からも促がしていく。引き続き、定期的な未登録者のチェックを継続していく。　

・打ち込み出来ていないスタッフ

→西：鈴木　匡　　東：大井　広美、松川　智恵子　　財団：庭田　太樹

2 ｗｉｚ操作フォローアップ

・9月入職者の研修を今後行っていく。

・フォローアップ研修が終了したら、チェック表を委員会開催時に提出し、委員会ファイルへ保存する。

　・フォローアップが終了したら、一覧表に終了日を忘れずに入力して下さい。

3 ＰＣ操作フォローアップ

・現在企画書を上げているが内容不十分な為、早急に再提出お願いします。

　→日にちや、ワード・エクセル・パワーポイントのそれぞれの対象名簿、講師や内容についてもう少し詳しく企画書を作成する。

　　

4 ＰＣ容量削減　

行事などの写真からDVDに保存する作業から始めていく予定です。

それぞれの部署で、必要なデータはまとめておいて下さい。

今後、DVDに保存した物は、TQMで保管していく事になる予定です。

また、各部署にて不要なファイルの削除作業、必要なデータの選別作業を行うこと。削除した際は、分かる範囲で東病棟　高橋ＪＧＭまでメールにて報告して下さい。

· 次回委員会は11月23（月）15：30～　病院４Ｆユーティリティー

· 委員会の集まりに欠席された場合は、必ず、欠席届が必要になります。

忘れずに提出して下さい。

