第3回電算化委員会議事録
日　時：2009年　6月22日（月）　15：30　～　16：30

場　所：青南病院　4階ユーティリティー
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記録者：川井　さと子
	谷地

AOM
	佐藤
	大釜
	高橋
	佐々木

（真）
	佐々木

（弘）
	土岐
	音喜多
	田ノ上

	欠
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	川井
	小笠原
	中城
	瀬知
	清水
	赤坂
	
	
	

	○
	○
	○
	○
	○
	○
	
	
	


＜議事内容＞
今月の活動実施内容と今後の活動内容

1 ｗｉｚスケジュール登録　

・今回も、今月(6/16～)のスケジュール登録がされているか20日に調査を行った。事前に南病棟の委員から確認済みの連絡あり。各部署で今月のスケジュール登録を行っていないスタッフが数名いる程度で、スケジュール登録を一切行っていない職員は病院の2名だった。南山においても登録していない職員はいたが、個別に声掛けしている。

⇒今月分(6/16～)の勤務表が掲示されしだい登録してもらうよう各部署の委員に声掛けしてもらう。

入力が出来ていない職員へ個人的にメールを送り、早急に入力してもらう。その際、いつまでに登録するかも通知する。

2 ｗｉｚ操作フォローアップ

・病院では、入職者、中途採用者のピックアップ完了し、7月から行っていく予定。

・南山苑では、入職者、中途採用者のピックアップ完了したが、教える職員が退職した為、中城さんが変わりに指導していく。

・フォローアップが終了したら、チェック表を委員会開催時に提出し、委員会ファイルへ保存していく。

3 ＰＣ操作フォローアップ

・昨年と同様に進めていく予定。

・対象者にメールし前期と後期で計画している。

⇒最初にスケジュールを作成を行い、そのスケジュールを基に作業を進めていく。

4 ＰＣ容量削減　

・WIZ掲示板に容量削減を呼びかける掲示実施。

・ファイルサーバーに残っているデータを削除しなければならない状態である。

⇒ファイルサーバーの容量を減らす声掛けをするため、委員会で古いデータを削除しても良いのか、各部署へ通知できるように、委員が所属する部署のファイルサーバーにある古いデータを洗い出し、可能であればデータ保存者から削除可能かを確認し、7/15までに担当高橋さんへメールする。

· 次回委員会は7/27（月）15：30～　病院４Ｆユーティリティー

· 委員会の集まりに欠席された場合は、必ず、欠席届が必要になります。

忘れずに提出して下さい。

