第2回電算化委員会議事録
日　時：2009年　5月25日（月）　15：30　～　16：30

場　所：青南病院　4階ユーティリティー

司　会：佐藤

記録者：佐々木(弘)
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＜議事内容＞
今月の活動実施内容と今後の活動内容

1 ｗｉｚスケジュール登録　

・今月(5/16～)のスケジュールの登録がされているか20日に調査を行った。全体の1/3が入力されていなかったが、今回のみ登録をしていないスタッフが多かった。特にパートスタッフの登録がされてなく理解度の確認が必要と思われる。

⇒今月分(5/16～)は5月中に登録してもらうよう各部署の委員に声掛けしてもらう。

調査の結果、実際この期間登録していないスタッフが何人いて、声掛けしてどれだけのスタッフが登録したのか、又、どのような方法で声掛けしていったのか報告して行く。

2 ｗｉｚ操作フォローアップ

・入職者、中途採用者をピックアップし個人に日程等のメールし行っていく予定。

・南山苑ではタイムカードを切りに来たとき声を掛け日程調整をし、チェック表にそって教えようと進めていた。

⇒委員会のフォルダーに操作のチェック表が入っているので対象者にメール添付しその個人がチェックし、チェックされていない箇所を指導して行くように進めていく。チェック表は記録に残るよう打ち出しする。

3 ＰＣ操作フォローアップ

・昨年と同様に進めていく予定。

・対象者にメールし前期と後期で計画している。

⇒昨年は対象者の割りだしをするのに具体性に欠けていたので人数が多く集まり、実際にパソコンに触れることも出来ないスタッフが多かった。今年度は対象者を割り出す際にＰＣ操作の具体的な項目を挙げて受講者を集める予定で、パソコンの台数に限りがある為、少人数でのグループ分けをしていく。

4 ＰＣ容量削減　

・稟議書を提出中。

・画像がサーバーに残っているが保存場所が分からないため確認も削除もできない状態である。

⇒ハードディスクの容量を減らすよう呼びかける。

ｗｉｚメール削除呼び掛け、ＰＣ内のデータ整理、外部メディアの利用など行っていく。

削除依頼を隔月でｗｉｚ掲示板に掲示する。その期間中、ＳＧＭに伝達依頼のメールをする。

· 次回委員会は6/22（月）15：30～　病院４Ｆユーティリティー

· 委員会の集まりに欠席された場合は、必ず、欠席届が必要になります。

忘れずに提出して下さい。

