第7回電算化委員会議事録
日時　：　2008年　10月　27日（月）　16：00　～　17：00

場所　：　青南病院　4階ユーティリティー

司会　：　佐藤　輝美　　　　記録者：　中城　真琴
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＜議事内容＞

・中間報告に基づいて、各担当の役割の活動報告と今後についての話し合いを行っている。
１．入職者ＷＩＺ研修会フォローアップについて

病院： 9月以降入職者へのフォローアップは現在実施中であるが終了していない。

　　　早期に担当者の方から呼び掛けを行い、実施していく。

　　南山苑：9月以降入職者へのWIZ操作のフォローアップ実施予定。

　　　　　　南山苑は1名である。

２．現職者のパソコン操作のフォローアップについて

· 10名ほど参加者がおり研修実施している。参加者が少なかった為、ほぼマンツーマン体制で指導することができた。

· ｢パソコン操作が不十分である｣と答えた職員人数に対し、今回参加者人数が少なかった。呼び掛けの仕方、現職者の意欲の問題があげられる。

　　《今後の対応・検討事項》

· ワード、エクセル、パワーポイントそれぞれを初級・中級・上級とレベル分けしてレベル毎に参加者を募り、それぞれの課題を作成し指導していく形をとる。

· 各部署へ再度呼び掛けを行なう。

などの案が出た為、担当者同士で検討していくこととする。

３. パソコン内のデータ整理について

· 病院・南山苑共にデータ削除については定期的に呼び掛けているが、各個人が実際にデータ整理を行なっているかが確認しにくい為、はっきりとした成果がみられていない。

· 写真などのデータ整理をしておらず、整理が不十分である。

《今後の対応》

· 委員会の担当者が呼び掛けた回数や内容を記録として残しておいて、働きかけを行った結果、どのように整理されたかを記録として残しておく。また、実際にスタッフが行った作業内容も記録に残していく。

· ＤＶＤ、ＣＤなどに写真などのデータを保存していくことを検討していく。各部署により、様々な内容の写真があると思うが、その保存方法を確立していくことが課題である。(部署の誰かが行なうのか、委員会職員が行なうのか、ＤＶＤ、ＣＤ保存場所をどこにするのかなどの検討項目がある。)

４　ホームページの更新

　　今回、特に報告する内容がないとの事。

５　ＷＩＺ　スケジュール登録に関して

　　今まで呼び掛けは特に行なってはいなかったが、今後呼び掛け行なっていくこととする。

　　

次回の委員会開催日は、11月24日（月）の16時～病院4階ユーティリティーで開催予定。

