第4回電算化委員会議事録
日時　：　2008年　7月　28日（月）　16：00　～　17：00

場所　：　青南病院　4階ユーティリティー

司会　：　東　和弘　　　　記録者：　音喜多　恵
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＜議事内容＞

・各担当の役割の活動報告と今後についての話し合いを行っています。
１．入職者ＷＩＺ研修会フォローアップについて

名義確認し、これから具体的に個別に対してフォローアップ実施していく予定です。

２．現任者のＷＩＺ操作・技能検定について

　　ＷＩＺの電算化委員会のフォルダ内に、PCに対しての自己評価を記載する表を作成し、

法人全職員に7/20まで自己申告で入力して頂き、集計を行っています。

（集計結果）

現職員　225名中、178名（入力している方）

　　　　　　　　　　　　58名（入力していない方）

　　　　　　　　　　　　フォローアップ必要者　88名（正職員対象）

　　・まだ入力していないスタッフに関しては、各部署へメールなどで再度入力を促していく。→各担当者

　　・集計した結果、ワードはほとんどのスタッフが『○』でしたが、パワーポイントとエクセルは『×』のスタッフが多く見られていました。ＷＩＺが『×』の方はいませんでした。

　　①フォローアップはどこまでやればいいのか？

・ワードはほとんどの方が出来ている為、エクセルとパワーポイントのみ行っていく事としています。以前に作成したパソコン操作技術認定の表がＷＩＺの法人電算化委員会フォルダにあるので、その表を基準作りの参考にする。また、エクセル・パワーポイントが全く出来ない人のみを対象とした方が良いのでは？と意見が出ており、全員が集合出来る形でのフォローアップ研修体制をとれば良いのではないかと話し合っています。

②フォローアップの研修を行うのは何曜日がいいのか？

・月曜日と火曜日は院内・法人・課内研修を行う事が多い為、水・木・金で行った方がいいのか？

・フォローアップ対象者は88名だが、全員が研修に参加する事は難しい為、参加出来る人だけでいいのではないか？

・研修を行う際は、エクセルとパワーポイントを分けて行った方がいいのか、一度にやるべきか？

　　　との意見が出ており、今後担当者で検討していく予定です。

３．パソコン内のデータ整理とメールの削除について

　　・写真など容量が大きいものから削除をしていった方が良いのではないか？という意見が出ています。

＜南山苑＞

　　・中城ＪＧＭより、スタッフへフォルダ内のファイル整理・不要なメールの削除をするよう呼び掛けているとの事。フォルダ内の整理は少しずつ始めているとの事ですが、メールの削除はまだとの報告がありました。

＜通所＞

　　・スタッフへは口頭で7/20までに各自のフォルダ整理・メール削除をするよう伝えていますが、まだ１人しか報告を受けていないとの事。

次回の委員会開催日は、8月25日（月）の16時～病院4階ユーティリティーで行います。

