第3回電算化委員会議事録
日時　：　2008年　6月　30日（月）　16：00　～　17：00

場所　：　青南病院　4階ユーティリティー

司会　：　東　和弘　　　　記録者：　小笠原嘉紀
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＜議事内容＞

今年度の活動内容について各担当による現在までの状況についての報告。

１　入職者WIZ研修会フォローアップについて

事前に委員長に状況についての報告あり、前年度と同様に行っていくため今回、特に報告する内容はないとの事。

２　①　WIZ操作技能検定とフォローアップ

②　ワード・エクセル・パワーポイントに対しての業務判定

　

1 について

WIZ研修などで使った資料を活用する予定。

2 について

担当者からワード・エクセルを活用したパワーポイントを作成してもらい業務判定を行ってはどうかと提案があり。しかし、一度にワード・エクセルの要素を含んだパワーポイントの作成を全てのスタッフに提出を求めることは実施に時間も掛かり、困難が予想される。

まず、WIZの電算化委員会のフォルダ内にPCに対しての自己評価を記載する表を作成し、7/20までにスタッフに記載していただくようにWIZの掲示板に掲示を行う。（小笠原が担当）その上で、WIZやPCの操作にフォローアップが必要なスタッフに対して個別に担当者が対応を行っていき、対応方法などについては今後、検討を行っていく。

３　パソコン内のデータ整理とメールの定期削除について

　　○ＷＩＺ内のデータ現状（中城JGMからの報告）

　　　南山苑では部署ごとのフォルダ内で重複しているものが多数見られるとのこと。スタッフにファイル整理や不要なメールの削除を呼びかけているが、ファイルの内容の削除については時間が掛かることが予想される。今後は、具体的なファイル整理の内容や期限などの話をまとめていきながら、同時にスタッフに対しての呼びかけも行っていく。またファイルの保存の取捨選択や保存方法（データ保存やDVDにデータを写すなど）については今後も検討を行っていく。

４　ホームページの更新

　　今回、特に報告する内容がないとの事。

次回の委員会開催日は、7月28日（月）の16時～　病院4Fユーティリティーで行います。

