第2回電算化委員会議事録
日時　：　2008年　5月　26日（月）　16：00　～　17：00

場所　：　青南病院　4階ユーティリティー

司会　：　東　和弘　　　　記録者：　小笠原嘉紀
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＜議事内容＞

今年の活動内の確認と役割分担⇒掲示板を活用しながら法人へ取り組みの情報提供を行う。

１　入職者WIZ研修会フォローアップ

・対象スタッフのリスト表を作成

・チェック表の見直し

○担当スタッフ

　　宮澤（病院・五福）

田中（南山・南寿・地域）

２　①　WIZ操作技能検定とフォローアップ

・チェック表の項目に対して現状業務の中で活用を行っているかの確認。

⇒スケジュール登録、WIZメールの削除、回覧、物品発注など

　　②　ワード・エクセル・パワーポイントに対しての業務判定

　　　・ワード・エクセル・パワーポイントに対しての設問を実施し、課題のあるスタッフに対してはフォロー研修を行う。

○担当スタッフ

田ノ上（病院・五福）

瀬知・音喜多（南山苑・南寿）

小笠原（地域・通所）

※担当スタッフはチェックリストの作成及びどのような設問により業務判定を行うのか今後、検討を行っていく。

３　パソコン内のデータ整理とメールの定期削除について

　　○法人内のＷＩＺの現状

　　　　現在、法人内（ＷＩＺ）サーバーの許容量の80％を使用している状態となっている。現在の状態のままでは新たにサーバーを追加するかサーバーがパンクしてしまうかのどちらかが予想される。

○ＷＩＺ利用の現状

個人のフォルダが各部署に作られており、業務のため個々人で作成したデータとみんなの共有内に保存されているデータが重複している可能性が考えられる。また個人や部署のメールの削除なども徹底されていない現状があり、サーバーの負担を掛けているおそれがある。

　　○今後の委員会の取り組み

・ＮＴＳも含め定期的なメールの削除を実施。

　　　・パソコン内のデータフォルダの整理を行う。

○具体的な取り組み

ＰＣ内のデータの整理には企画書を作成し、理事長の許可を得る必要がある。PCのデータで保存する必要のあるものと用紙に印刷しデータを消去しても構わないと思われるものがある。そのためどのデータを残すのか取捨選択を行うための基準が必要となってくるため、次回の委員会の中で話し合いを行っていく。個人のフォルダ内や各部署や個々人のメールなどの比較的取り掛かりやすいところから削除を行っていく。

　　

　○担当スタッフ

高橋（病院・五福）

中城（南山苑・南寿）

川井（地域・通所）

４　ホームページの更新

　　　○現状

　　　現在ホームページの更新は求人情報など必要に応じて行われている。

　　

○今後の取り組み　

ホームページの更新については広報委員会と協力しながら取り組んでいくこと。

○担当スタッフ

　　東GOM・佐藤SGM

　　※メンバーについては必要に応じて委員会内でメンバーの振り分けを行っていく。

作業の締め切り・報告は２５日までには連絡下さい。また不明な点は問い合わせて下さい。

次回の委員会開催日は、6月30日（月）の16時～　病院4Fユーティリティーで行います。

