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出席者は記載者が○をつける。出席できなかったスタッフは、記録を読んでから欄に署名する事。

＜連絡事項＞

· 4月19日の春の会は18：30から開催となっています。各自、カードキーのケースのみを持参のうえ、時間厳守で集合して下さい。

· 今年度の目標面接が4月23日より開始となります。日時の予定表を作成していますので確認して不都合ある場合は、早めに小向SGMへ申し出て下さい。

· Aユニットの冷蔵庫は清掃後、開閉に支障なく現在使用可能な状態です。継続して使用し、様子見ていきましょう。

· 4月19日の六角堂祭が雨天の場合、21日　12：30からとなります。参加予定の患者様は、開始時間に間に合うように昼食を早めに摂取していただくように、調整しましょう。

· 栄養課よりお知らせがあります。5月1日、「朝食受け」の時点より、入力方法が変更となります。入力に携わるスタッフは、入力の仕方をきちんと覚えて、間違いのないように入力しましょう。

· リーダーの方は、忘れずに医事統計の入力を行いましょう。

【食事発注と受け数の入力マニュアル】　（病棟・施設用）

　～発注時間～

・昼食発注　　→　8：50まで

・夕食発注　　→　14：50まで

· 翌日朝食発注→　16：50まで

～受け数入力時間～

・朝食受け数　　→　8：50まで

・昼食受け数　　→　14：50まで

・夕食受け数　　→　19：00まで

1、 食事発注入力

1 WIZのHOMEにある食事発注の項目を選択

2 入力する所属部署を選択

3 【食事　発注入力します】ボタンを押す

4 数を入れたい場所の【発注入力】ボタンを押す

5 注文数量、担当者、備考を入力し、【登録】ボタンを押す

6 画面を閉じる

2、 食事受け数入力

1 WIZのHOMEにある食事発注の項目を選択

2 入力する所属部署を選択

3 【食事　受け数入力します】ボタンを押す

4 食事受け数入力画面で朝・昼・夕食のどの受け数を入力するかを選択し、【確定】ボタンを押す

5 入力したい病棟又は施設の【受け数入力】ボタンを押す

6 発注数に対して、受け数が合っているかを確認し、受け担当者を入力し、【登録】ボタンを押す　　　　　※受け備考がある方は入力してください

7 画面を閉じる

　

　＜患者様に関する連絡＞

・見付　キク様～両目に黄色～淡黄色の眼脂多く、タリビット点眼薬処方となっています。

　　　　　　　１日3回点眼し、眼脂の分泌状態を観察していきましょう。

· 角谷　育子様～御家族が石鹸8個持って来られています。7個はスタッフが預かり、

　　　　　　　　　Aユニットの流し台の下に置いてあります。本人様希望時は、個数を確認し渡していきましょう。

· 荒屋敷　チエ様～弟様より、今後はグループホーム入所希望との話ありました。

　　　　　　　　　　本人・保護者の意向確認も踏まえ、今後、主治医面談設定予定となっています。日時調整は、SWが行うこととなっています。

＜ケア検討排泄＞

· C、Dユニッのオムツ交換・トイレ誘導は、決められた時間帯で確認し、排泄がなかった場合、時間をずらしてから確認するようにしてください。回数や量が少ない場合も、観察していきましょう。

· オムツ交換時は、確実に本人の物を使用してください。個人発注であり、私物である事を意識しましょう。

· オムツの在庫を確認し、なくなりそうになったら家族連絡や発注をしていきましょう。スタッフ間での連絡は十分に行い、連絡漏れや多重連絡のないようにしましょう。







