広報・記録委員会議事録

A.O.M： 印

実施日  平成19年11月19日（月）  15：30～16：30

場所  ４Fユーティリティー

記録者  古舘　真希子
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内容
· 新聞担当について

· 新聞12月号内容と原稿依頼について

· ホームページについて

· Forについて

· 記念誌について

広報記録委員会発言録

記録：古舘　真希子
	議題
	発言者
	発言内容

	新聞の担当

	中居
	12月の新聞担当は、嶋脇さんと鈴木さんです。

	12月号内容検討
	中居
	1ページ目の医療・福祉・介護・保険の最新情報は、何かありますか？　

	
	小笠原
	南山苑のサービス情報の公開はどうでしょうか？

	
	中居
	記事担当者は、誰が良いですか？

	
	小笠原
	金子さんはどうでしょうか。

	
	中居
	では、金子さんでお願いします。

2ページ目の法人内各施設で催された行事のお知らせですが、何か行事ありましたか？

	
	古舘
	11月最後に焼き芋パーティーがあります。あと、11月の初めに田面木小学校からの菊の贈呈式がありました。

	
	中居
	研修旅行は、いつからですか？

	
	嶋脇
	今日（19日）からです。

	
	中居
	だったら感想書いてもらいましょう。誰が行ってますか？

	
	嶋脇

古舘
	南山の八幡さん行ってますよね。

	
	中居
	では八幡さんに依頼しましょう。

各部署からの広報、情報提供では、何かありますか？

	
	嶋脇
	介護福祉士の国家試験　二次試験免除の講習についてはどうでしょう。南寿の佐久間さんが受験します。

	
	中居
	では依頼しましょう。

すぐに現場で活かせる情報はありますか？

	
	古舘
	南山苑の食事時、大きい事故があったので、食事形態の見直しを徹底しています。

	
	関口
	病院でもあったみたいですよ。

	
	中居
	ではそれにしましょう。栄養の久保さんに依頼しましょう。

季節に関する記事は、乾燥肌にしますか？

	
	嶋脇
	誰か看護師さんに記事を依頼したいのですが誰が良いでしょうか。

	
	中居
	では、青風荘の小坂さんに依頼します。

編集後記には忘年会のお知らせでいいですね。

	
	中居
	１２月号の記事は、

１ページ目～南山苑のサービス情報の公開（記事担当：金子）

２ページ目～食事形態の見直し（記事担当：久保）

　　　　　　介護福祉士の国家試験二次試験免除の講習

　　　　　　　　　　　　　　　（記事担当：佐久間）

３ページ目～研修旅行（記事担当：八幡）

　　　　　　乾燥肌（記事担当：小坂）

４ページ目～俳句・入退職

で、構成したいと思います。

１２月担当者は、記事を各担当者に依頼し、１２月７日までに提出して下さい。

	
	長谷部
	理事長より、俳句の字の大きさ等についてご意見を頂きました。俳句を担当して下さっている野沢Drには、私が説明してきます。

	新聞について
	中居
	各部署に、どういう記事を載せてほしいか、きちんと読んでいるか、ためになっているかを次の委員会までに聞いてきて下さい。

	ホームページについて
	長谷部
	今のホームページについて、各部署で見直しておいてください。

	Ｆｏｒについて
	長谷部
	現在、レイアウトをし、業者へ依頼中です。年末頃、Forに挨拶文を入れる作業があるので、その際はご協力下さい。

	記念誌について
	長谷部
	記念誌等で、専門職種や誤字脱字が多くあったみたいなので、今後は名前の変換ミス・専門職種が正確か・誤字脱字がないかを、委員で回覧してチェックするようにしましょう。

	次回委員会
	中居
	わかりました。では、全て決まったので今日は終わります。次回は12月17日15:30からですので、よろしくお願いします。


