　　第8回　医事チーム会議録

と　き：H19.11.20　　　16：00～16：20

ところ：本部2階会議室

出席者：玉田ＩＯＯ、村田顧問、若木様

榮田、小ヶ口、松林、沼沢、大釜

記　録：榮田

　

＜報告事項＞
1：榮田業務報告

2：沼沢業務報告

3：大釜業務報告

4：小ヶ口業務報告

5：松林業務報告

　6：青南病院医事月報報告

　7：南山苑医事月報報告 

　

＜報告事項＞
1：榮田業務報告

・入院レセプト業務・外来受付・・定期処方打出指導・病院分・五福分の医業未収金算定指導

・入院台帳整備・外来カルテ整備

2：沼沢業務報告
・薬局業務・入院業務・窓口業務・レセプト請求業務・オルカ入力・医業未収金算定

3：大釜業務報告
・調剤業務・精神病院月報提出・各施設中間決算資料作成中・外来待ち時間調査（12月の調査準備）

・満足度調査（集計予定）・学術パワーポイント作成（待ち時間調査について、担当者と作成完了）

4：小ヶ口業務報告
・医事業務・窓口業務・オルカ入力・その他雑務・入院業務・レセプト業務・薬局業務
5：松林業務報告
・出勤日の日計締め・デイケアの料金入力・介護給付費明細書・請求書の作成

・南寿のレセプト作成・入所、通所、ショートの領収書作成

6：青南病院医事月報詳細について
· 査定・返戻の内容について

⇒保険証の資格喪失誤りは本人が掲示した保険証に誤りがあったので仕方ないことだが、それ以外の事務的確認ミスはもう少し減らすように努力して下さい。

7：南山苑医事月報詳細について

・指摘事項なし







