第6回　経理チーム会議録

と　き：H19.10.　2　　　16：00～16：30

ところ：本部2階会議室　　 　　　　　　 

出席者：玉田I.O.O・村田顧問・佐藤A.O.M.

関T.O.L.・田村・関口　　　　　　

佐藤輝美T.O.L.　　　　　　　　　

欠席者：C.E.O.、谷地A.O.M.、坂本ルミ子 

記　録：関口　　　 　　　　　　　　　　 

【議題】

＜報告事項＞

1：関　　業務管理個人票

2：田村　業務管理個人票

3：関口　業務管理個人票

＜指示受け事項＞

1：経理チーム月間スケジュール

2：法人中間決算報告について

＜報告事項＞

1：関　　業務管理個人票

・　医療機能評価　　　　　9/8～9　振り返りレポート作成、フォルダへデータ提出

・　月次試算表　　　　　　9/9　本部7月分試算表作成、本支店照合

・　節約委員会　　　　　　施設ラウンドチェック表取りまとめ、担当者より

実施日収集

本部ラウンドチェック表作成

14日までに終了したラウンドチェック表の確認

　・　9月給与　　　　　　　9/19　給与払出伝票作成

　　　　　　　　　　　　　9/21　退職者積立て返金分伝票作成

　　　　　　　　　　　　　9/25　滝田講師への給与準備・銀行引出しの為岩手BKへ外出

　・　その他　　　　　　　9/3　庶務チームへ月末支払スケジュール連絡

　　　　　　　　　　　　　9/5　事務上級試験問題打ち合わせ

　　　　　　　　　　　　　9/8　法人秋祭り受付担当

　　　　　　　　　　　　　9/10　記念誌現況報告作成提出

　　　　　　　　　　　　　9/18　県庁中嶋様より詳細の電話を頂き、書類作成、

9/20提出

2：田村　業務管理個人票

・　経理業務　　　　　　9/2～　南山苑窓口業務

　　　　　　　　　　　　9/4　7月分試算表作成

　　　　　　　　　　　　9/6　南寿の里8月分共益費精算

　　　　　　　　　　　　9/7　7月分仮勘定照合、南寿の里8月分お小遣い精算

　　　　　　　　　　　　9/10　倉成会計事務所来訪・応対、8月分未収金一覧表作成

　　　　　　　　　　　　9/12　会計事務所指摘事項修正、執行状況管理表作成

　　　　　　　　　　　　9/13　サマリー・情報提供票ファイル綴込み

　　　　　　　　　　　　9/20　未収金台帳作成

　　　　　　　　　　　　9/24　8月分預金伝票作成

　　　　　　　　　　　　9/25　南寿の里水道光熱費精算

・　委員会　　　　　　　9/2　消火訓練

　　　　　　　　　　　　9/3　イベント企画運営委員会

　　　　　　　　　　　　9/6　青仁会ふれあい秋祭りパンフレット印刷

　　　　　　　　　　　　9/8　青仁会ふれあい秋祭り

・　その他　　　　　　　9/4、27　入所者様シルバー病院送迎

　　　　　　　　　　　　9/19　入所者様於本病院お迎え

3：関口　業務管理個人票

· 日々の業務　　　　窓口応対

· 支払業務　　　　　9/7　税額表作成、9/10　源泉税・特徴税支払

　　　　　　　　　　　9/16　給食請求書作成

　　　　　　　　　　　9/19　給与払出準備

　　　　　　　　　　　9/26　月末払出準備（小切手・総合振込依頼書　ほか作成）

　　　　　　　　　　　9/25　給与支給日（現金支給者応対）

· 試算表作成業務　　通帳取引振替伝票作成、JDL入力

　　　　　　　　　　　仮勘定・本支店勘定照合

・　その他　　　　　9/7　青仁会ふれあい秋祭り準備手伝い

　　　　　　　　　　9/8　青仁会ふれあい秋祭り（総合窓口応対）

　　　　　　　　　　9/16　伝票・領収書整理

　　　　　　　　　　9/21　資金繰り表作成（HP）

＜指示受け事項＞

1：経理チーム月間スケジュール

10/1　月末支払完了（9/30分）

10/3～5　人事考課面接（経理チーム）

10/9　倉成会計事務所来訪（会議室使用できない為、経理室にて応対）

10/10　源泉税・特徴税支払日、月報添付試算表提出

10/20　医事より収入伝票提出、月末支払ファイル提出（庶務より）

10/22　月末支払ファイル提出（C.E.O.へ）

10/29　月末払出伝票銀行員押印（C.E.O.より）

2：法人中間決算報告について

· 昨年度は部署管理運営会議中に報告を行ったが、うまく報告できなかった点を踏

まえ、今回は11/21～23に分け、各領域ごとに行いたい。

· 9月分試算表は11/10頃に確定するので、分析する時間が限られてしまうが、随時

経理チームより各担当チーム（医事、庶務）へ元となる資料を配布し、協力していただく。

· 報告会出席者は、C.E.O.、I.O.O.、A.O.M.、S.G.M.、事務担当者として検討している。

· 村田顧問より･･･今年度の決算は、『どれだけ節約できるか』が焦点となるのでは、

　との事。現在、節約委員会などで節約対策を行っているが、やりすぎな部分も見えているという意見がある。

　節約をして、サービスの質の低下とならないように気をつけなければならない。

