第8回庶務管理運営会議録

と　き：Ｈ19.7.31　15：30～16：00

ところ：本部２階会議室

出席者：佐藤A.O.M　村田指導顧問

清水・紫波・四戸・尾田

佐藤ガバナー

記　録：尾田

議題

＜報告事項＞

１：清水の業務管理個人票

２：紫波の業務管理個人票

３：尾田の業務管理個人票

４：四戸の業務管理個人票

５：その他

＜報告事項＞

１：清水の業務管理個人票

· 駐車場整備(病院・南山・本部・身障者用)

→7/24整備終了

· 病院巡視

→7/26実施、報告書作成済　

· 参議院議員不在者投票

→7/27　経費請求済（44名）

· メンタル２Ｆ風呂場水漏れ

→7/28修繕完了

· 電話券作成

→7/28作成済

· 日用品業者発注

→7/28在庫確認、発注書作成済

· 医療廃棄物単価比較（進捗率　80％）

→7/17契約期間決裁取得済（Ｈ23，3，23迄）→業者と打合せ中

· 出入り口、トイレブザー取付（進捗率　20％）

→7/4お手伝いブザー設置箱、トイレブザー再検討中→7/11業者現場確認済にて再度依頼中

· 東Ｂ：カーテン取付（3部屋）（進捗率　40％）

→7/4再見積り依頼中

· 図書室除湿機設置（進捗率　60％）

→7/17決裁取得→青春へ依頼済　7/27製品納品待

· 病棟トイレ修繕（進捗率　50％）

→7/6見積もり取得７/17他業者見積り依頼

・医療機能評価書類準備（進捗率　50％）

→回投票確認・作成中

· 青陽館ＰＨＳ　（進捗率　70％）

→7/23仮設基地局設置→感度良好

· 案内図案提出

→７/31図案取得済

· 東病棟喫煙室仕切り設置　

→7/17決裁取得→東復建設依頼済工事予定8/24以降で検討予定中

２：紫波の業務管理個人票
· ソフトコールリース契約

→7/24契約書朱夏へ

· 勤務表作成

→7/25佐藤ＡＯＭへ提出

→7/26理事長提出

・不在者投票

→7/24不在者投票実施

→7/26未実施者実施

→7/27投票全て選挙管理委員会へ・経費請求事務手続き

· 次月分カルテ作成

→7/24　印刷終了

→7/26穴あけ終了→各病棟へ

· 管理日誌作成

→7/16～8/15までの病棟管理日誌に勤務表反映済み

· 意見箱回収

→7/4苦情対策委員会へ提出

· 厨房巡視

→7/26終了→7月分温度・湿度表確認後、巡視報告書提出予定（8/1）

· カード登録

→中途採用者1名分ネームカード登録

· ＣＴ室改装（進捗率　80％）

→7/20～工事行う予定→リース契約を朱夏と結ぶ予定

· 医療機能評価書類準備（進捗率　60％）

→進行中

· 貯水槽清掃（進捗率　20％）

→予定案と見積り提出

· ＪＤＬ経理ＰＣ保守点検契約（進捗率　50％）

→契約書確認し報告書作成

· デイ・備品登録（進捗率40％）

→入力中

· 5月分決算分析（進捗率10％）

→進行中

３：尾田の業務管理個人票

· 勤務表作成

→8/16～9/15分勤務表→7/25提出

・不在者投票

→7/25不在者投票実施→7/26市役所提出→7/30経費請求提出

· ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ点検

→7/25南陽館・南山苑ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ保守点検

· バス広告（進捗率　5％）

→報告書理事長提出済

· 電子キー見積もり（進捗率　10％）

→7/23東復建設・ＩＯＯと打合せ→7/31見積り受取ＩＯＯへ提出予定

· リーフレット見積もり・作成（進捗率　20％）

→7/19打ち合わせ→7/25構成手直し提出→7/27手直し受取理事長提出（高成ＳＧＭより）→7/31理事長より受取→業者へ訂正依頼

· 看板広告契約期間統一（進捗率　80％）

→担当者出張中により今週書類を持参予定→店舗移転に伴い連絡とれず

· 8号車リース契約（進捗率　20％）

→7/26主家へ書類提出

· 業洗打合せ（進捗率0％）

→ＩＯＯ不在によりリネン・サプライ社長と業洗契約の件打合せ

· 施設巡視(進捗率5％)

→7/23南陽館・南山苑修理箇所を東復建設へ説明→南陽館3箇所修理済

· 絵画取付（進捗率　20％）

→不在者投票のため→7/29残り4枚他設置済

　展示図作成中（南寿の里・在介分作成済）

· ロッカースペアキー作成（進捗率　70％）

→不在者投票優先の為

４：四戸の業務管理個人票

· 不在者投票

→7/23不在者投票完了

· 勤務表作成

→7/23作成完了理事長決裁済

· グループホームあおぞら・あおば浄化槽設置（進捗率　40％）

→秋山ＳＧＭ・清水ＳＧＭで調整中正式依頼指示あり次第業者へ依頼予定

· 浄化槽清掃（進捗率　20％）

→各施設浄化槽清掃を一括して行う10月中に設置予定9月に日程調整を行い報告書提出予定

· 浄化槽保守点検契約・清掃（あおぞら・あおば・あおめ）（進捗率　20％）

→ｸﾞﾙｰﾌﾟﾎｰﾑの浄化槽保守点検契約及び清掃見積りを青春より取得→自立支援施設管理運営会議にて理事長決裁取得→契約書受取。ＧＨあおぞら・あおばの浄化槽設置工事完了後、正式契約予定

6：その他

　本日理事長不在のため決裁事項は提出無し。
