第３回電算化委員会議事録
日時　：　2006年　7月　30日（月）　16：00　～　16：45

場所　：　青南病院　4階ユーティリティー

司会　：　赤坂　真吾　　　　記録者：　山口　碧
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＜議事内容＞

１　PCのデスクトップ整理について

· 各部署の進捗状況

デイケア：整理完了済み

病棟：整理を継続して行っていく
地域施設：現段階では、病棟を中心にデスクトップ整理を行っているが、地域施設でも随時整理を行っていく。

南山苑：不明
　⇒デスクトップ整理の進捗状況は、及川さんに報告すること

· 今後は、（古い書式、個人フォルダの）ファイル整理が課題

２　WIZ研修について

· 電算化委員会のフォルダに保存されている新人・中途者一覧表をもとに、各部署のWIZ研修担当者は研修を行う。

⇒研修終了後、完了したことをファイルに入力するとともに、チェック表を次回委員会開催日に提出する。（WIZ研修の完了期限は次回委員会開催日まで）

· WIZ研修の詳細については、後日メールで電算化委員・管理者・対象者にメールで連絡する

３　WIZスケジュール登録について

· 各部署からの報告の結果、各部署でスケジュール登録は行われている（南山苑は連絡がないため不明）。

· 今後も、WIZスケジュール登録確認は継続して行っていく。

⇒毎月１５日までにスケジュールが入力されていなければ個別指導を行う。

・アルバイトのスケジュール登録については、要検討。

４　ホームページ作成について

· 広報委員会（担当　関口；経理）と電算化委員会（担当　宮澤；西病棟）で協力して進めていく。

· 青明舎にあるホームページのソフトを使い、今週中に作成、提出予定。

· ホームページの更新作業をどうすればよいか（長谷部AOM）

⇒広報委員会で更新する情報を集め、電算化委員会でホームページ掲載作業を行えばよいのではないか（中野渡）

