外来・通所　カンファレンス記録
	平成19年　7月　9日（月）
　　　　　　　　　　　　　　　　　司会　小笠原　嘉紀　　　記録　上平　ユリ子

　
	A.O.M.
	S.G.M.

	
	
	
	

	下舘
	小笠原
	服部
	木村
	月舘
	中居
	上平
	川井
	山田
	中野渡

	業務
	○
	○
	○
	業務
	○
	○
	業務
	○
	○

	谷藤
	田中

	○
	業務


出席者は記録者が印を付ける。出席できなかったスタッフは、記録を読んでから欄に署名（捺印）する
＜連絡事項＞　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

・  7/9（月）から新棟利用開始となる。　　　　　　　　　　　　　　　　　　･

・　八戸聖ウルスラ学院高校生（13名）が、7/11（水）13：20～14：30の予定で、体験実習あり。

・　7/10（火）、7/11（水）に17:30～18:30[交通安全～飲酒運転の危険性ついて～]法人研修あり。

・　経過連絡票を本日まで、担当のＳＪＭ、ＪＧＭに確認してもらうこと。
· 7/11（水）17:30～エアロビクスの体験講習が青陽館で開催｡講習料、参加できるスタッフは参加すること。参加料は一人500円。
· 7/14(土)までに新棟3階の床が完成し、16～17日に陶芸の釜が搬入予定。

･　電算化委員会よりWIZのスケジュールの登録をする事､デスクトップの整理をする事。

＜外来情報＞

· 本多　富美様～院長の診察を受けたいと申し出るが、主治医と院長と２人からは診察できない事を　
　　　　　　　伝え、了承されている。「20：00頃寝てしまい1:00～2：00頃には起きてしまう」

と話され睡眠薬追加となる。横浜のお姉さんの所に遊びに行きたいと話され主治医より家族の了承を得るよう説明されている。

・　晴山　美智子様～体重100.5kg。「掃除､洗濯､畑仕事を手伝っている｡夜食を食べていない」。夜食
は控えているとの事。

＜利用者様情報＞　

・　清川　厚子様～左耳周辺（耳介・耳上頭皮・耳裏）に痂皮が見られ、左耳周辺のみ皮膚が剥がれいる為、本人へは極力部位を掻いたり触らぬよう伝えている。次回、外来受診時に主治医に相談し、患部を観て頂くようにしている。

・　久保　興介様～本日、母親様同伴より13：30からデイケア見学される。

· 川口八寿子様～本人からの電話があり。昨日自転車に乗り坂を下っていたら、対向車に接触して後

頭部を打撲し八戸日赤病院に搬送されたと話される。外傷はなく頭痛とムチウチの為本日欠席すると話され、12日（金）にはデイケア出席予定と話される。また本人より今回の事故がデイケア保険の適用になるかどうか確認している為、後日返答する事を伝えている。　　　

· 宮　陽子様　～来所時から表情硬さが見られている。青陽館の移動にあたり、メンバー、スタッフ

慌しくしており疲れると話されている。メンバーからのデイケア新棟についての質

問について「話が長いから疲れる」と厳しい口調で話すことがある。午後は表情良くメンバーと話されている。

＜デイケア・デイナイトケアメンバーの様子について＞

新棟移動によりデイケア･デイナイトケアメンバーとも落ち着きなく､表情が硬い為、声掛けや見守りを徹底していく。

＜プログラム検討＞　

デイケアリーダー業務の流れ
	ﾃﾞｲｹｱﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ
	時間
	業務内容
	留意事項・備考

	　
	7:55
	申し送り
	１Ｆデイケアスタッフルーム
利用者様の前日の状態把握をする。
当日のスタッフ及び業務内容の確認をする。

	
	8:05
	食事発注を入力。
	昼食の発注を９：００までにパソコンに入力。
曜日毎の最大利用登録数を、『青南病院デイケアメンバー週間予定表』で確認。デイケア欠席記入表で、欠席者を確認。食数を確定してから入力する。

	
	
	通所日誌・チャート表・デイケア管理表の入力準備。
	Wizの通所日誌、チャート表を開き、必要事項を入力する。デイケア管理表のファイルを準備する。リーダーは来所者を確認し、順次チャート表、管理表に記録していく。

	
	
	温度表入力
	（温度管理基準手順書参照）
入力方法　Wiｚ→庶務→温度→デイ

	
	
	(月曜日のみ)
カンファレンス記録の提出準備。
	A.O.M.に提出する為、ファイルの確認を行う。申し送りに行く際にA.O.M.の未決ボックスに提出。

	
	
	電話対応
	（電話対応基準手順書参照）

	
	8:20
	外来申し送り
	第１診察室
本日、受診の方を確認。当日の利用者様に関する申し送り。前日の利用者様に関する情報交換。

	
	9:00
	モーニング・ミーティング
	2階会議室
デイケア・デイナイトケア・ナイトケアの利用者様の動静報告を行う。他部署からの動静報告を受け、必要項目について情報収集し、他スタッフに申し送る。

	
	9:30
	利用者様の来所確認
・チャート表の記入
・デイケア管理表の記入
・電話対応
	　

	開始
	
	
	

	10：00
開所
	10:00
	利用確認
	来所していない利用者様の通所確認

電話での来所確認。（電話対応基準手順所参照）

	10:00～10:20
ミーティング
	
	薬包の持参確認
	利用者様のうち、昼食後薬処方されている方に関して、薬包の持参を確認する

	
	
	ロッカーキー管理
	ロッカーキーを使用される方に貸し出しを行い、ロッカーキーの管理を行なう（鍵管理基準手順書）

	休憩
	
	電話対応
	（電話対応基準手順所参照）

	10:30～11:20
プログラム①
	10:30
	食数最終発注
	栄養士チームに食数の最終発注を行う。10時30分時点で来所されている方の人数で発注を行う。11時以降での食数の減数は不可。10時30分以降での食数の追加は可。

	休憩
	11:30
	食事受け取り
食事受け入力
食事準備
	(食事提供基準手順書参照)
食事の受けを入力

	11:30～12:00
プログラム②
	
	
	

	12:00～13:00
食事
	11:55
	申し送り
	1階面談室：デイケアスタッフからナイトケアスタッフに、B勤務者からA勤務者に申し送り

	休憩
	12:05
	休憩
	　

	13:00～13:50
プログラム③
	13:00
	カンファレンス
	　

	休憩
	13:50
	プログラム準備
	担当プログラムの運営
（各プログラム基準手順書参照）

	14：00～14：50
プログラム
	14:00
	プログラム
	

	休憩
	14:50
	プログラム準備
	

	15：00～15：50
プログラム
	15:00
	プログラム
	

	15：50～16：00
ミーティング
	15:50
	ミーティング
	（合同ミーティング基準手順書参照）

	終了
	16:00
	閉所
	　

	　
	
	ロッカーキー管理
	ロッカーキーの返却の管理を行なう（鍵管理基準手順書）

	
	
	管理日誌入力
	　

	
	
	日誌入力
	　

	
	17:00
	業務終了
	　


デイケアスタッフの業務プログラムの流れ

	ﾃﾞｲｹｱﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ
	時間
	業務内容
	留意事項・備考

	　
	7:55
	申し送り
	１Ｆデイケアスタッフルーム
利用者様の前日の状態把握をする。
当日のスタッフ及び業務内容の確認を
する。

	
	8:05
	清掃
	（環境整備基準手順書参照）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	8:20
	
	

	
	9:00
	プログラム準備
	当日のプログラムの準備を行なう

	
	9:30
	利用者様対応
	利用者様に声をかけると共に、状態の把握を行なう
必要に応じてバイタルサインの測定を行なう

	開始
	
	
	

	10：00
開所
	10:00
	プログラム開始の声掛け
	利用者様の状態によってプログラムへの参加が難しいような場合はリーダーに報告する

	10:00～10:20
ミーティング
	
	合同ミーティング
	（合同ミーティング基準手順書参照）

	
	
	
	

	休憩
	
	プログラム準備
	（各プログラム基準手順書参照）

	10:30～11:20
プログラム①
	10:15
	プログラム
	

	休憩
	11:30
	プログラム準備
	

	11:30～12:00
プログラム②
	
	プログラム
	

	12:00～13:00
食事
	11:55
	申し送り
	1階面談室：デイケアスタッフからナイトケアスタッフに、B勤務者からA勤務者に申し送り。各勤務帯の1名は利用者様対応。

	休憩
	12:05
	休憩
	　

	13:00～13:50
プログラム③
	13:00
	カンファレンス
プログラム
	1名はプログラム実施者として、残り番実施。それ以外のスタッフはカンファレンスに参加（2階ﾐｰﾃｨﾝｸﾞﾙｰﾑ）

	休憩
	13:50
	プログラム準備
	（各プログラム基準手順書参照）

	14：00～14：50
プログラム
	14:00
	プログラム
	

	休憩
	14:50
	プログラム準備
	

	15：00～15：50
プログラム
	15:00
	プログラム
	

	15：50～16：00
ミーティング
	15:50
	ミーティング
	（合同ミーティング基準手順書参照）

	終了
	16:00
	閉所
	　

	　
	
	記録
	　

	
	
	通所状況確認表
	医事室　外来カルテ内の書式に出欠記入する

	
	
	片付け
	　

	
	17:00
	業務終了
	　


※デイナイトケア（Ａ勤務・Ｂ勤務）の業務手順書も作成している為、各自業務基準･手順書を確認する事

＜青陽館のマスターキーの取り扱いについて＞

・マスターキーはデイケアリーダー庶務から借り、12：00ナイトケアリーダーに渡す。

・マスターキーはリーダーが管理し、他スタッフに貸し出す場合には、用紙に記入を行う。

・マスターキーは首からぶら下げるようにし、紐の色もカードキーと異なるものをつけ紛失の防止に努める。

＜入浴＞

利用日：男性…月・水・金

女性…火・木・金

時間：　10：00～20：00

　　　　　・通所利用者様

　　　　　　　13：00～20：00

　　　　　・入浴登録者様（通所リハビリテーション登録者以外）

　　　　　　　10：00～12：30

利用料金　入浴一回につき100円を予定（今後、検討を行う）

利用時間　通所リハビリテーションの利用者は基本的にプログラムの時間外で入浴を行う。

	
	１階浴室
	２階浴室

	
	月
	火
	水
	木
	金
	月
	火
	水
	木
	金

	第１、３、５週目
	男
	女
	男
	女
	男
	
	
	
	
	女

	第２、４週目
	
	
	
	
	女
	男
	女
	男
	女
	男


※入浴後の清掃はナイトケアスタッフが行う。清掃後に風呂場を消毒する必要があるため、今後検討していく。

※通所リハビリテーションメンバーにミーティングで入浴の促しを行っていく。

＜外来受診について＞

※外来問診は11:00まで通所リハビリテーション待機している事。

※外来受診は受付けした時間に来るように利用者に伝える。
＜食事時のメンバーの様子＞

・本日、初のデイケア新棟での食事であったが、食事が不足することなく、食事を終えている。

・食前の手洗い時に食堂の手洗い場のみでの手洗いでは混雑する為、トイレや他の水道での手洗いをメンバーに伝えていく。










