第3回庶務管理運営会議録

と　き：Ｈ19.5.15　15：40～16：10

ところ：本部２階会議室

出席者：千葉C.E.O・村田指導顧問・　

玉田Ｉ.Ｏ.Ｏ.・佐藤A.O.M

谷地A.O.M

紫波・清水・四戸・西垣・尾田・佐藤ガバナー

記　録：四戸

議題

＜報告事項＞

１：紫波の業務管理個人票

２：清水の業務管理個人票

３：西垣の業務管理個人票

４：尾田の業務管理個人票

５：四戸の業務管理個人票

＜報告事項＞

１：紫波の業務管理個人票

· 5/8　決算分析終了。

· 5/7　マイカー登録終了。

· 5/11　当番表入力（オンコール・チーフWiz当番表入力）完了。

· 医療機能評価自己評価（進捗率40％）

→進行中。

· ＣＴ室改装（進捗率50％）

→再度、見積り依頼

· 支払い一覧作成（進捗率10％）

→進行中。

２：清水の業務管理個人票
· 5/7　精神科救急当番医報告、保健所提出済み。

· 5/7　Ｈ18年度事業報告提出済み。

· 5/9　決算分析提出済み。

· 5/10　ソファー修繕1台（東Ｂ診察室）修繕済み。

· 5/13　救急通報装置作動確認済み→良好。

　　　　　→報告書作成するように。

· 青森県知事選不在者投票（進捗率20％）

→4/20　請求人数確認中・地区別リスト作成済み。

　5/14　不在者投票請求開始予定。

· 火元責任者ステッカー交換（進捗率10％）

→5/16～張替え予定。

· 茶室整備（進捗率20％）

→5/8　青春へ依頼中。

　見積りを理事長へ提出予定。

· 院内案内図作成（進捗率20％）

→5/3　相違箇所確認中。

· オーダリングシステム（進捗率70％）

→4月～運用中→システム変更箇所確認中。

· 東喫煙所仕切り壁設置（進捗率40％）

→6月以降検討予定。

· 西物干し場屋根設置（進捗率50％）

→5/1　依頼済み。

・　絵画設置（進捗率50％）

→5/1～設置中。

３：西垣の業務管理個人票
· 5/10　東診察室ソファー修繕完了。

· 5/11　職員勤務実績入力完了。総務へ報告済み。

· 5/12　中途採用者ロッカー・下足箱案内完了。

· 5/12　中途採用者2名分カード登録完了。

· 青森県知事選不在者投票（進捗率20％）

→5/12　投票用紙請求リスト作成中。

· 東Ａステンレス製便器交換（進捗率20％）

→工事日程調整中。

· 絵画設置（進捗率50％）

→工事日程調整中。

４：尾田の業務管理個人票
· 物品発注説明書作成完了。

· 5/9　南山苑決算分析報告完了。

· 5/7　絵画設置場所確認完了。

· 火災報知器設置報告書提出完了。　

ＵＳＥＮ解約報告書見直し。

· 5/9　日用品発注完了。

· 5/8　IOOへ南陽館エレベータ契約に関する見積り提出済み。

· 制服借用誓約書提出依頼（進捗率50％）

→5/12　制服借用誓約書未提出者へ再度呼びかけ。

· オーダリング（進捗率30％）

→5/14　物品発注説明書各対象者に送付予定。

· 18年度決算分析（進捗率62％）

→決算資料訂正。

· エレベータ契約（進捗率20％）

→南陽館エレベータ管理契約に関する見積り依頼中。

　業者都合により連休明け見積もり提出。

· USEN更新報告書（進捗率80％）

→USEN使用報告待ち。

· LAN位置確認（進捗率5％）

→南陽館LANの位置確認、各施設PHS基地局、ハブの確認済み。

　平面図にて確認提出準備中。

· 絵画取り付け（進捗率10％）

→5/15　絵画取り付け品発注。

· コピー機管理報告（進捗率60％）

→3月・4月集計済み報告書作成中。

　コピー機変更報告書準備中。

· 南山苑施設鍵管理（進捗率20％）

→IOO打合せ終了。保管方法の変更。キーボックス変更。

· 看板広告契約期間統一化（進捗率80％）

→6契約変更終了。

　確認を行うように。

５：四戸の業務管理個人票

· 5/11　青山荘居室・脱衣所壁修繕完了。

· 5/9　決算検討会実施済み。

· GHあおめの水道光熱費関係手続き（進捗率40％）

→水道、ガス、電気手続き完了。現在、NTT手続き中。

· GHあおぞら・あおば浄化槽設置（進捗率20％）

→三旺調機と打合せ実施。

　再見積り依頼済み。

· 地域施設決算物品納品（進捗率20％）

→Wii納品済み。

　今後、その他の物品について納品予定。

· 青陽館LANの配線について（進捗率60％）

→5/11　木村氏と打合せ実施。

　配線図が分かりにくいため、再提出。

· 支払い一覧作成（進捗率0％）

→5/18　完了予定。

