第19回　経理チーム会議録

と　き：H19. 4.　3　　　16：30～17：00　

ところ：本部2階会議室　　　　　　　　　 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　出席者：村田I.O.O・玉田I.O.O.　　　　 

関・関口　　　　　　　　　　　 

　佐藤ガバナーC　  　　　　　　　

　欠席者：C.E.O.・江刺家I.O.O・金子I.O.O. 

坂本・田村　　　　　　　　　　　

記　録：関口　　 　　　　　　　　 　　　 

＜報告事項＞

1：関　　業務報告

2：関口　業務報告

3：職員積立金精算返金、積立金に関わる通帳解約(2件)結果報告

4：青南病院通所建設に関わる、国庫補助金入金について

5：4/2付け理事長より口頭指示受け業務について

＜指示受事項＞

1：4・5月法人決算、定例理事会までのスケジュールについて

＜報告事項＞

　1：関　業務報告

· 支払関係　　　　　　　　3/6東復建設へ青南病院通所中間払い終了。

3/9青南病院通所分、水道加入金納付。

3/28月末支払分銀行払出・振込依頼書作成。

　　小切手記入。

3/30月末支払完了。

· H19年度経理T事業計画　3/8　word及びパワーポイント資料作成。

　　　　　　　　　　　　　　3/12　word資料提出。3/14プレゼン発表。

· H19年度予算案　　　　　3/15精神・高齢領域打ち合わせ　3/19病院打ち合わせ。

　　　　　　　　　　　　　　　　3/20全施設予算最終打ち合わせ(理事長同席)

· 銀行融資関係　　　　　　3/26北日本銀行短期融資契約⇒3/30入金済み。

　　　　　　　　　　　　　　　　3/30みちのく銀行南山苑分融資完済手続き終了。

・国庫補助への予算見込み書類　3/16高橋G.O.M.へ提出。

　　・　2月分試算表　　　　　　3/20普通預金残高照合

　　　　　　　　　　　　　　　　医事起票一般未収金、医業未収金伝票入力、各未収金

残高照合依頼。(期日3/30進捗率70％)

　　・　3月分試算表　　　　　　期日4/25、進捗率20％

　2：関口　　業務報告

　　・　日々の業務　　　　　　　窓口応対、北銀への入金処理(病院、南山、五福、うみねこ)

· 個人情報一覧リスト作成　　3/9会議提出用。3/6作成完了。

　　・　給食委託請求書作成　　　2月分給食委託請求書作成。各施設へ配布。職員分は総務へ提出。

　　・　現預金照合表作成　　　　12・1月分の現預金照合表の作成。

　　・　職員積立金に関する業務　不足分の回収、退職者及び産育休者への返金業務。

　　・　月末支払に関する業務　　南山苑他科受診支払。同日午後、窓口支払応対。

　　・　その他　　　　　　　　　3/5経理Tミーティング　3/6経理T会議
　　　　　　　　　　　　　　3/15H18年度決算予測、H19年度予算案打ち合わせ

　　　　　　　　　　　　　　3/20H19年度予算案最終確認　3/24法人理事会

3：職員積立金精算返金、積立金に関わる通帳解約(2冊)結果報告

· 職員積立金精算及び返金(3月分給与へ組み込み、産育休者へは現金で返金)完了。

· ただし、産育休者への返金は4/3現在12名中、4名完了。

　　・　大嶋範子名義の通帳(H18年度分、繰越金専用)2冊解約済み。繰越金残高は、玉田美千栄名義(現金払い専用)通帳へ移動。

4：青南病院通所建設に関わる、国庫補助金入金について

　　4/2付にて北銀へ国庫補助金の入金があった。

当初の予定では、7～8月入金であった。

理事長の指示により、入金された全額、北銀定期預金とした。

5：4/2付け理事長より口頭指示受け業務について

4/7までにH18年決算予測を提出。

2月経費決定額、3月経費は見込みを。特別な経費として、奨励金・NTS・東復建設への支払を確認し、作成とのこと。

当日4/7、関が出勤し理事長へ提出予定。

＜指示受事項＞

1：4・5月法人決算、定例理事会までのスケジュールについて

　　出席者へスケジュール表(仮)提示。理事長へ同じものを提出する。

　　又、村田I.O.O.より内部検討会の各担当者答弁について要点を抑えた回答が出来るよう、指導が必要とのご指摘有り。

　　　4/27　運営費事業及び市委託事業決算提出

　5/4　　決算部署別検討会(プレ検討会)　I.O.O.、A.O.M.、S.G.M.、

病棟・フロア旧G.O.M.、庶務、医事、経理

　　　　5/7　　　倉成会計事務所来訪(3月分試算表点検)

　　　　5/8　　　決算内部検討会(南山以外の高齢領域)　C.E.O.及び5/4出席者

　　　　5/9　　　青南病院及び南山苑決算内部検討会　 C.E.O.及び5/4出席者

　　　　5/15　　 倉成先生との決算検討1回目　　　　 C.E.O.、経理

　　　　5/21　　 倉成先生との決算検討2回目　　　　 5/15出席者

　　　　5/22　　 午後：決算書類内部監査　　　　　　 松橋監事

　　　　5/23　　 午後：定例理事会資料最終確認⇒サポートセクレタリへ提出

　　　　5/26　　 定例理事会

　　　　5/31　　 法人決算書類提出及び確定税金の納税期日













