第18回　経理チーム会議録

と　き：H19. 3.　6　　　16：00～16：20　

ところ：本部2階会議室　　　　　　　　　 

出席者：村田I.O.O・江刺家I.O.O.　　　　 

金子I.O.O　　　　　　　　　　　 

坂本・関・田村・関口　　　　　　 

佐藤ガバナーC　  　　　　　　　　

　欠席者：C.E.O.・玉田I.O.O　 　　　　　　

記　録：関口　　 　　　　　　　　 　　　 

＜報告事項＞

1：坂本　業務報告

2：関　　業務報告

3：田村　業務報告

4：関口　業務報告

＜指示受事項＞

1：H19年度予算案(病院、高齢医療部)について

2：国庫補助金の申請について(病院)

3：今年度　職員積立金精算・返金について

4：3月末支払について

5：個人情報一覧表リストアップについて

＜報告事項＞

　1：坂本　業務報告

· 現金・預金管理　　青山荘・青風荘食費入所者返金、日清精算

業務出張旅費払出し業務

青山荘入所料、食費入金処理

青山荘、青風荘公衆電話代回収

· 支払に関すること　うみねこ幸房発注伝票確認

· 年次決算作成　　　朱夏(滝田さん)備品発注等内容確認

· その他　　　　　　2/26　総務業務プレゼン、郵便局・みちのく銀行

　　　　　　　　　　　2/27　経理チーム打ち合わせ、経理チーム会議

　　　　　　　　　　　　　2/28　部署管理運営会議

　　　　　　　　　　　　　3/1　　アドバイザー報告書提出

・　職員積立一覧表作成　　理事長へ報告書提出・メールにて報告済み。
・　平成18年度決算　　　1月分経費計上予定　2月～3月予測計上→3/9まで。

・　うみねこ幸房・　　　　発注科目未確定分を確認施設と検討中。(進捗率50％)

青明舎備品発注等　　　→3月上旬まで。

　2：関　　業務報告

　　・　1月分試算表　　　　　　経費伝票ＪＤＬ入力、残高照合

試算表全科目照合１回目⇒残高合わないものに

ついては、照合中。（進捗率80％）→2/28まで。遅延。

· H19年度経理T　　　　　3/2　ヒアリング発表

事業計画　

　　・　2月分試算表　　　　　　2月給与振替伝票起票・入力（進捗率20％）

2月末日支払い伝票起票・入力、

通帳記帳分伝票起票・入力→3/28まで。

　　・　その他　　　　　　　　　2/26　建築会議出席

2/27　ＨＰ管理運営会議、チーム会議出席、

野沢先生給与渡し

2/28　阿部先生送迎

3/1　個人情報管理検討会出席

　　・　H19年度予算案　　　　　理事長へ一次案提出済み。（進捗率60％）

　　・　国庫補助の報告事項　　　高橋G.O.M.より依頼。

　　　　　　　　　　　　　　　　18年度決算見込みを県へ提出。

　　　　　　　　　　　　　　　　尚、昨年度も報告しており、今年の8月頃入金予定。

　　　　　　　　　　　　　　　　
　3：田村　業務報告

　　・　経理　　　　　　　　　　2/26 ---小切手(精神)作成、給与現金支給者及び

休職者対応、1月支払伝票作成

2/27 ---南山苑ディケア利用表作成、経理チーム打合せ

及び運営会議　                                                                               　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　       2/28 ---月末支払集金業者対応、1月分預金伝票作成及び照合

3/ 1 ---1月分経費・未払金精査、奨学金・貸与金準備、

3/ 2 ---公休

3/ 3 ---南山苑窓口業務、1月分各勘定精査

　　・　会議　　　　　　　　　　・老健管理運営会議

・経理チーム会議

　4：関口　業務報告

　　・　2/28月末支払業務　　　　他科受診(南山苑)他銀行振込、郵便振替支払業務。

· 月末支払領収書　　　　　　2/28支払済み領収書及び請求書のファイリング。

請求書ファイリング　　　（HP、南山、南寿、五福、在介、居宅分）

・　日々の業務　　　　　　　　窓口応対、北銀への入金業務。

・　その他　　　　　　　　　　起票済み振替伝票のJDL入力業務。

　　　　　　　　　　　　　　　他　チームメンバーより受け雑務業務。

＜指示受事項＞

1：H19年度予算案(病院、高齢医療部)について
H19年度予算案(病院、高齢医療部)については、各I.O.O、担当庶務との打ち合わせを行い、新規デイサービス施設オープンによる経費の予測、それにともなう収入・利用率のUPはどのくらい必要か、検討すること。

　　又、コピー枚数の大幅な増加や電気代など、第三者の目で必要のないと思われる部分は徹底的に削除していくこと。

2：国庫補助金の申請について(病院)
高橋G.O.M.より関へ依頼有り。

　　確定している1月分までの各勘定科目の平均値を元に作成すること。

　　期限は3月20日。

3：今年度　職員積立金精算・返金について
前回のチーム会議で報告した、今年度の職員積立金精算及び返金について本日3月6日、C.E.O.より報告したとおりに処理してもよい、との承認をいただいた為、職員への返金は3月分の給与へ組み込んで行うこととなった。

4：3月末支払について
前回のチーム会議、又メールでの指示を仰いだが、未だC.E.O.より指示がない為、

再度C.E.O.へ連絡を入れる。

5：個人情報一覧表リストアップについて

　　3/1個人情報検討会(経理Tより関出席)において、各部署における個人情報一覧を

リストアップするようにと指示を受ける。(リストアップは関口)

経理T保有情報のうち、会社の情報が主であるが個人情報ではないため、あくまでも

生きた人間の個人情報のみリストアップすること。













