広報・記録委員会議事録
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　I．O．O：　印

実施日：Ｈ１８年　１０月１６日（月）　１６：００～１７：００
場　所：　2F会議室　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記録者：松林　千紘
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出欠席：
内容：・新聞の内容について
　　　・Ｆｏｒの内容について
・記念誌の進行状況

・ホームページの進行状況

広報記録誌委員会発言録　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記録：松林　千紘
	議題
	発言者
	　　　　　　　　　　　発言要旨

	新聞について

（新聞掲載内容一覧表、レイアウト、作業手順、役割）
	中居

	毎月１０日発行予定でしたが、編集作業が遅れ１０日に発行した事がありませんでした。作業がスムーズに行えるよう過去の新聞掲載内容一覧表、レイアウト、作業手順、役割について作成しました（添付資料参照）。皆さんには作成上の留意事項も含めメールに添付し送りましたが見て頂けたでしょうか？ これからは私が新聞のリーダーとなり、作業手順書に沿って行い発行日を厳守したいと思いますので皆さんご協力お願いします。

新聞作成がスムーズに行うには、まず記事集めが重要になって来ます。その為、今後の委員会で新聞の記事内容について皆さんから案を聞き検討して行きたいと思っています。

検討内容は、

・医療・福祉・介護・保険の最新情報

・すぐに現場で活かせる情報

・法人内各施設で催された行事のお知らせ

・入退職者動向、及び、資格取得について

・季節にあった話題等

事前に上記について考えて来て下さるようお願いします。

	新聞５号内容検討
	中居
	（新聞レイアウトは添付資料参照）

新聞５号に掲載する医療・福祉・介護・保険の最新情報について何かありますか？精神保険福祉法が１０月から改正になったと聞いたんですが。 

	
	長谷部
	主にDr.の業務に関しての変更が多いのではないでしょうか？

	
	金子I.O.O
	１０月からの精神保健福祉法改正には、任意入院患者様の同意書等の問題もありますので掲載しましょう。精神保険福祉法の他に、今作っている新聞の介護施設のあり方はシルバー新報のトップ記事だったので、そのまま使えば良いと思います。１ページ目の事故がおきた時にどうしますか？の原稿はどういう理由で作ろうとおもったのですか？

	
	赤坂
	記事に悩んでいるときに看護師さんからこの原稿をもらい、取り入れました。

	
	金子I.O.O
	事故がおきた時にどうしますか？はもう少し練ってからにしましょう。ネタとしては大切ですね。精神保険福祉法は下平PSWが大変なので、末政さんに記事を依頼しましょう。

２～３ページ目に今作っている新聞のぶどう狩りとクレーム対応の研修報告も入れましょう。その他に、皆の体調管理についてのことについて何を入れますか？

	
	中居
	インフルエンザはどうですか？１１月１３日から病院では職員のインフルエンザ予防接種があります。

	
	金子I.O.O
	インフルエンザは１２月に載せようかと思っていましたが、１１月に載せましょうか。記事依頼は誰にしますか？

	
	赤坂
	下帯Nsさんがいいと思います。

	
	金子I.O.O
	俳句はどうなっていますか？



	
	鈴木
	コスモスです。

	
	松林
	コスモスは集め終わり、完成しました。

	
	中居
	俳句の集まりが悪いのでよろしくお願いします。今度から委員で、俳句がでていない人にはチェックを付けようと思います。

	
	金子I.O.O
	俳句はどうやって集めていますか。出ない時はどのようにしていますか？

	
	鈴木
	広報委員全員にメールを送り集めています。

	
	松林
	出ない時は俳句の係りで何個か作って出しています。

	
	中居
	病棟などでカンファのときに皆に頼むのはどうですか？通所ではそのようにしています。各セクションから１、２句はあげてもらえるようにお願いします。

	
	坂本
	地域では結構出していますが新聞に載らないのはは野沢先生の選択から外れているからですか？

	
	松林
	はい、そうです。

	
	鈴木
	各自で３句を目標でお願いします。あと、俳句の原稿をそのまま新聞に載せないと、野沢先生に注意されてしまうので変えないようにお願いします。次回から金子I.O.Oにも送ります。

	
	金子I.O.O
	私にはC.Cでください。法人の行事紹介が少ないようなので、秋祭りはどうですかね？秋祭りの原稿は駐車場係りで何故がんばっていた諏訪さんにお願いしたいのですが？

	
	諏訪
	わかりました。

	
	中居
	新聞５号の記事内容をまとめると、

１ページ目…介護施設のあり方

精神保険福祉法改正（末政さんへ記事依頼）

２ページ目…クレーム対応

　　　　　　インフルエンザ（下帯さんへ記事依頼）

３ページ目…ぶどう狩り、秋祭り（諏訪さんへ記事依頼）

４ページ目…俳句（季語：コスモス）入退職、編集後記

１０月担当者は、原稿依頼のメールは明日行って下さい。原稿締め切りの期限は２５日までです。担当者は原稿をレイアウトし２８日までに私の方へお願いします。新聞は以上です。

	Forの内容

検討
	金子IOO

	医療機能評価vol.5を意識して作ったが、スケールが小さいとのことで却下されました。今回の映画は「筆子・その愛－天使のピアノ」かC.E.Oの推薦のあった「マーダーボール」（車椅子ラグビー）を考えています。映画は１～２ページです。特集は成年後見制度を考えていました。皆さん知っていますか？認知症の患者様や障がいを持った方の権利を適材の方へ預けることで本人の権利を守る制度です。それから、今回のトピックスは今すごく飲酒運転が騒がれているので、飲酒時の判断力低下などについてはどうですか？あとは施設紹介やふれあい秋祭り、花言葉、本紹介です。皆さんなにか良い本ありませんか？

	
	清水
	最近は本よりメルマガの方がいいのではないですか？

	
	金子IOO
	パソコンの普及率なども関係してくるので難しいです。

	記念誌について
	金子IOO
	寄稿文についてですが、５年以上勤続になると年数が総務の永年勤続と少しズレがあります。

	
	長谷部
	記念誌の原稿は出来ましたか？

	
	金子IOO
	出来ています。C.E.O.より確認済みの原稿から印刷をかけて１１月３日には余裕を持って配布出来るようにしたいです。

	
	熊野
	記念誌の必要物品の発注がまだです。

	
	金子IOO
	C. E.O の机に現在、初回原稿が提出されています。表紙のカラーなどが決まり次第なので、もう少しかかります。

出来上がって印刷時期にはメールをするので、その時は皆さん集まって下さ

	ホームページの進行状況


	中居
	ホームページのテキストデータを９月１９日に江刺家I.O.Oへ提出しましたが、返事がない為、本日お伺いして来ました。まだ確認していないとの事でした。返事が来しだい皆さんに連絡したいと思います。１月までにホームページを更新したいと思っております。

	次回の委員会について


	中居
	次回は１１月２０日です。２週目の水曜日に連絡のメールをします。

	
	金子IOO
	委員会に来るときはそれぞれ意見や案を考えてきてください。そのために２週目の水曜日にメールを送っているのでお願いします。

	
	中居
	それではこれで委員会を終わります。


＜添付資料＞

	法人内新聞

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	レイアウト
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ページ設定
	掲載内容
	具体的な内容

	１ページ目
	医療・福祉・介護・保険の最新情報
	精神医療や、医療制度・資格等についての最新情報や福祉活動について掲載

	２ページ
　　～
３ページ目
	研修報告等から即時現場で役立つ情報
	研修等に参加しての報告等から、普段の仕事に活かせる情報を掲載

	
	各部署からの広報、情報提供
	国家試験や、資格試験の締め切り・リフレッシュ（再確認）情報。

	
	法人内各施設での行事等のお知らせ
	法人内で催された行事報告や行事予定等を掲載

	
	その他
	季節にあった体調管理等の話題について

	４ページ目
	入退職者動向、及び資格等について
	入職者の紹介や、退職者の動向、資格取得者を掲載

	
	俳句～奥の細道～
	スタッフから俳句を募集し、野沢Ｄｒによる評価・総評等掲載

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	新聞作成時の注意事項

	・各題はＨＧＰ創英角ポップ体太字で統一。

	・文章は段落をつけ読みやすくする

	・イラストは文章が読みやすいよう、文の流れを邪魔しないレイアウトにする。

	・半ページに１つの話題にする等見やすいレイアウトにする（記事をつめすぎない。）

	・記事を依頼する時は半ページ分（500～700字）と文字数を決めて依頼する

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	発行までのタイムスケジュール

	作業日
	担当者
	作業内容

	　　　　第２月曜日
	中居
	第3月曜日に委員会開催する連絡通知を行う。その際、委員会開催までに各委員が新聞の記事について各自考案して来るよう依頼する。

	　　　　第３月曜日　
	中居
	委員会開催。各委員からの考案・提案内容について検討

	委員会開催翌日
	各月の担当者
	原稿依頼

	　　　　　　　２５日
	各月の担当者
	原稿締切（依頼から締め切りまで約10日間）

	　　　　　　　２６日
	各月の担当者
	原稿取りまとめ（主担当に◎印）

	　　　　　　　２８日
	中居
	レイアウト確認

	翌月　１日～５日
	中居
	原稿理事長提出

	　　　　　　　　９日
	新聞担当委員
	印刷

	　　　　　　　１０日
	新聞担当委員
	配布

	新聞担当委員

	各月の
　担当者
	10月
	◎赤坂
	水上
	
	
	
	
	
	


	
	11月
	◎熊野
	稲村
	
	
	
	
	
	

	
	１２月
	◎清水
	山口
	
	
	
	
	
	

	
	1月
	◎坂本
	高橋
	
	
	
	
	
	

	
	2月
	◎中居
	相馬
	
	
	
	
	
	

	
	3月
	◎諏訪
	松橋
	
	
	
	
	
	

	
	4月
	◎橘
	スバベイ
	
	
	
	
	
	

	俳句・短歌
	毎月
	◎松林
	鈴木
	
	
	
	
	
	


