第13回経理チーム会議録

と　き：H18.10.24　　　16:30～17:45

ところ：本部2階会議室
出席者：村田I.O.O・江刺家I.O.O.・玉田I.O.O.

金子I.O.O.・明戸・坂本・関・

佐藤ガバナーC・柴山

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：田村
【議題】

１：科目リストついて

２：備品購入について

３：資金繰り・予算実績管理について　

４：秘書業務について

５：臨時理事会について

１：科目リストについて
・日常的に使用している物品を費目別に分類して提出

２：消耗備品購入の順序

・購入金額が１０万円以上の備品

1.見積書を業者より取り寄せ、稟議書と共に理事長に提出

2.買取にするか、リースにするかの判断を仰ぐ

3.経理にて会計仕訳を行なう

３：資金計画・予算実績管理について

ア）資金計画

・健全で安定した経営を行なうためにも、資金繰りを推し進める事

・新しい業務なので、前任者が作成した表を基に来期に向けて

　　　　導入を目指す

1） 予算・実績管理

・各科目の増加・減少の原因が直ぐに返答出来る体制を目指す事

・月次決算の段階で収支報告書に、変動の大きな科目の理由書を

添付して報告する。（一月毎に集計する事により、理事会への提出が容易になる）

・収支報告書提出により、今後の業務に予測及び対応が速やかに対処できる

・月単位の予算を作成する（資金計画にも反映できる）

４：秘書業務について

　　　　　　　　（庶務チーム参加：大釜、紫波、四戸、清水）

理事長送迎スケジュールの確認

・理事長送迎スケジュールは医師送迎との絡みがあるので、紫波さんと

相談して作成する事

　　今後の行事について、下記の応援者を決定

　　　　　理事会　　　佐藤ガバナー

　　　　　海外研修　　佐藤ガバナー

　　　　　写　真　　　小松ＴＬ、四戸

　　　　　祝賀会　　　幹事

理事長のスケジュール管理は一人に任せるのではなく、皆がカバーして

協力して行なう事を確認した。

5：臨時理事会について

　理事会の進行内容の予測

・３月の理事会において、予算承認を頂いた事業計画の進行状況

· 新設ディケア（青南病院・南山苑）工事の進捗状況

　







