第33回執行管理会議録

と　き：H18.10.3　10：15～13：15

ところ：本部２階会議室

出席者：C.E.O.・阿部C.O.O.・村田I.O.O.

　　　　江刺家I.O.O.・玉田I.O.O.・金子I.O.O.

　　　　佐藤ガバナー・北村

記　録：上條

議題

＜審議事項＞

１：事業計画中間報告ヒアリングについて

２：公印手順について

３：決済手順について

４：南山苑支援相談員の配置について

５：For秋冬号について

６：NPO理事会について

７：市よりジョブの協力依頼について

８：県障害福祉課アンケートについて

＜報告事項＞

９：認知症疾患対応研修講師について

10：医療機能評価事前審査取り下げて続き用書類の送付について

11：窪田Drの予定確認について

12：日清に対するクレーム処理について

13：施設関連の監査資料の確認について

14：人事考課面接について

15：ふれあい秋祭りについて

16：学術について

17：法人研修（交通安全）について

18：出張手順書について

19：登記簿取得手順書について

20：精神科救急医療記録書式変更について

21：精神医学会参加者について

22：給食報告の書式変更について

23：アドバイザー報告書確認について

24：通所・経過連絡表の確認について

25：11月3日学術シンポジウムの原稿作成について

26：ホームページ内容確認について

27：節約委員会について

28：認知症対応型通所介護について

29：介護サービス情報の公表について

30：介護サービス施設・事業所調査について

31：南寿の里運営推進会議について

32：接遇向上委員会について

33：新人研修資料作成について

34：移送に関する規程について

35：事業報告中間評価修正について

36：ウルスラバザーについて

37：事業所調査について

38：防災委員会について

39：記念誌の製作について

＜審議事項＞

１：事業計画中間報告ヒアリングについて（江刺家IOO）

· 中間ヒアリングがIOO方の都合がつかないので、11月の2週目を予定している。

· 来年度は９月に行う。（総務チームへは指示済み）

⇒理事長了承

２：公印手順について（江刺家IOO）

· 公印の手順書を佐藤ガバナーから作成して貰っている。

· 使用と保管場所の把握を来週までに行う。

· 公印は鍵のかかるところへ保管。

· 理事長の決済月日が把握したいので、秘書チームは日付を記入して提出者へ返却。

· 来週までに現在の公印の所在・使用状況の把握を行う。

⇒定例的なものと、そうでないものとを区別して行うように。

３：決済手順について（江刺家IOO）

· 急ぎのものは直接本人が理事長へ提出し、決済を頂く。

· 決済手順をガバナーから作成してもらっている。

⇒問合せについて、むやみに連絡をせず問合せしていいかの確認を行う事。

⇒報告が遅いので、すぐに報告をすること。

⇒①まず、第一報を出す。

⇒②その後、すみやかに報告書を提出。

４：南山苑支援相談員の配置について（玉田IOO）

· 中野渡に代わり、佐々木和恵を相談員としたが切迫早産のため現在は経理T明戸が相談業務を行っている。

⇒経理T明戸ではなく、介護員の業務の一環とするように。

⇒介護員が相談業務を行えるのはチャンスである。

⇒GOMが相談業務を日ごと交代でできるよう、指導していく。

⇒介護員の募集のピッチをあげてもらうように。

⇒募集の仕方を単一でなく、行うように総務へ伝えるように。

５：For秋冬号について（金子IOO）

· For秋冬号企画書提出

⇒映画に車椅子バスケットの話はどうか。

⇒新聞などに載っている話題を載せるように。

６：NPO理事会について（金子IOO）

· 10/28（土）を予定

· 後半事業内容についてを議案とする。

７：市よりジョブの協力依頼について（江刺家IOO）

⇒協力依頼であるので、出来ないので何もしなくていい。

８：県障害福祉課アンケートについて（江刺家IOO）

· 10/13までにアンケートの提出

⇒計画なので、目標を高く設定し提出するように。

＜報告事項＞

９：認知症疾患対応研修講師について（江刺家IOO）

· 9月29日、八戸市総合福祉会館において認知症患者様に対する対応について研修講師を行なった。

· 今後のために谷地AOMを同行させ学習させた。疾患部分は川端Drが実施。報告書提出済み。

10：医療機能評価事前審査取り下げて続き用書類の送付について（江刺家IOO）

· 9/27医療機能評価事前訪問審査の申し込み取り下げに関わる書類の提出終了。

11：窪田Drの予定確認について（江刺家IOO）

· 10/2日当直日の日時依頼と確認終了。

· 11/3～11/5を当直にしている。

12：日清に対するクレーム処理について（江刺家IOO）

· 9月29日、日清医療食品八戸担当スーパーバイザー及び青森地区担当エリアマネージャーを呼び、玉田IOOとともに日清に対する当法人からの苦情を提言。

· 日清側から今後の業務改善計画書について内容の説明を受ける。

· 厨房用具室壁の破損については日清が修理費用を負担することを確認。

· 庶務に見積もりを取るよう指示。

· 10/3理事長へ報告書提出。

13：施設関連の監査資料の確認について（江刺家IOO）

· 10/2CEOに提出。

· CEOの10/2理事長決済。

14：人事考課面接について（江刺家IOO・玉田IOO）

· 現在面接中（江刺家IOO）

· 日程調整中、10月5日以降実施予定（玉田IOO）

15：ふれあい秋祭りについて（江刺家IOO）

· 10月7日実施に向けて準備中。

· 建築作業には支障なし。

· 日清の配送にも影響はない。

· あとは天気が心配。

⇒日中だけ行い、今回は夜は行わない。

16：学術について

· 教育委員会で抄録見本作成作業中。

17：法人研修（交通安全）について（江刺家IOO）

· 交通安全に関する研修は警察に依頼済み。

· 講師依頼の文書を警察署長あてに送付。（10月２日）

18：出張手順書について（江刺家IOO）

· ガバナーに修正指示。

19：登記簿取得手順書について（江刺家IOO）

· ガバナーに修正指示。

20：精神科救急医療記録書式変更について（江刺家IOO）

· 現在保健所への報告内容も加味して、書式を変更中。

21：精神医学会参加者について（江刺家IOO）

· 精神医学会参加者検討中、病院からは上野葉子、山田司の予定、地域から山田忍の予定。

· 参加者確定後申し込み。

⇒社暦が長くない者ばかりであるので、経験・能力のある者を。

⇒病院からの職員は再考

⇒地域は長谷部GOM

⇒人数は４人から５人程度

・また、原稿の作成は未着手。

22：給食報告の書式変更について（江刺家IOO）

・4月分から給食報告を青仁会としてまとめて提出するよう指示。ファイリングの修正中。

23：アドバイザー報告書確認について（江刺家IOO）

· スタッフやGOMからは書類が上がってきているが、確認・記載の時間がとれず遅延している。

24：通所・経過連絡表の確認について（江刺家IOO）

· 確認時間がとれず遅延している。

25：11月3日学術シンポジウムの原稿作成について（江刺家IOO）

· 未着手

26：ホームページ内容確認について（江刺家IOO）

· 広報委員よりデータはもらっているが、内容についてまだ確認を行えていない。

27：節約委員会について（玉田IOO）

· 10/2水道光熱費比較表掲示及び打ち合わせ終了

28：認知症対応型通所介護について（玉田IOO）

· 事業所指定申請、書類作成・確認。（作成：大釜に依頼）

29：介護サービス情報の公表について（玉田IOO）

· 訪問看護の基本情報作成・確認（作成：北村に依頼）

30：介護サービス施設・事業所調査について（玉田IOO）

· 老健分の作成・確認

31：南寿の里運営推進会議について（玉田IOO）

· 10/19実施予定、準備・確認中

32：接遇向上委員会について（玉田IOO）

· 身だしなみに関する規程作成中

33：新人研修資料作成について（玉田IOO）

· 他の業務を優先し、遅滞。

34：移送に関する規程について（玉田IOO）

· 受診内容の見直しは終了しているが、南山苑分の規程作成はしていない。

35：事業報告中間評価修正について（玉田IOO）

· 日程調整がまだできていない。

36：ウルスラバザーについて（金子IOO）

· 10月1日ウルスラ学院バザー参加。

· 従事者は馬渕・金子。

· 売り上げは13、000円

⇒開催されることの報告・参加していいかの相談などを行う事。

37：事業所調査について（金子IOO）

· 平成18年介護サービス事業所調査票作成し、玉田I.O.O.に提出済み。

38：防災委員会について

· 防災の日が遅延している。

39：記念誌の製作について

· 製作遅延。

