第23回庶務管理運営会議録

と　き：H18.9.26　　17：45～18：10

ところ：本部２階会議室

出席者：江刺家I.O.O.・玉田I.O.O.・金子I.O.O.

　　　　大釜・紫波・清水・四戸

　　　　佐藤ガバナー

（欠席：C.E.O.・村田I.O.O.）

記　録：上條

議案

＜審議事項＞

１：プロジェクター購入について

２：TV分配工事について

３：パソコン使用頻度調査について

４：地下タンク点検について

５：防災コンテナの備品について

６：FOMAアンテナ建設について

７：勤務表の作成について

８：経営分析について

９：厨房壁修繕について

＜審議事項＞

１：プロジェクター購入について

· カタログより、候補を３つ選択（清水）

⇒理事長室へ提出

２：TV分配工事について

· 先週、TV分配工事終了。

· 本部にある、テレビを持っていく。

３：パソコン使用頻度調査について

· 法人内のパソコン使用頻度調査を行うが、104台あるので、各部署毎に提出して貰い、使用頻度のランクを決める形でいいか。

⇒各セクション毎に依頼する。

⇒期限をつけて提出して貰うように。

４：地下タンク点検について

· 地下タンクの点検を南山と病院を合わせて行いたい。

· タンクの清掃と合わせて行いたい。

⇒理事長室へ提出

５：防災コンテナの備品について

· 防災コンテナの備品一覧を提出。

⇒カッター…どのような用途に使えるものかを記入するように。

⇒テント　…何人用のものか。

⇒ストーブ…使用可能か確認

⇒用途が名前を見ただけでわからないものは、何につかうものかを明記。

６：FOMAアンテナ建設について

⇒9/25にドコモより委託された不動産屋の方がみえた。

⇒青山と青風の間くらいにFOMAのアンテナを建設したい。

⇒執行管理会議にて建設してもいい事が決まった。

⇒場所の打合せなどの担当を清水にする。

⇒今後の事業で使わない部分に建てたい。

７：勤務表の作成について

⇒次月から秘書チームが作成。

⇒数ヶ月は庶務から引継ぎをうけ、I.O.O.も参加して作成していく。

⇒実績入力については労務関係なので、いずれは総務へ行ってもらう。

⇒実績入力を総務が行うには人員が不足なので、移行期間の間は秘書チーム・庶務チーム・総務で話し合っていくように。

８：経営分析について

⇒収支データを出しやすいように工夫をするように。

⇒経理チームと話し合い、同じルールの中で、手間の少ない方法でやるように。

９：厨房壁修繕について

⇒厨房の壁に穴が空いている。

⇒日清より顛末が提出され次第、修理に。

⇒現状の写真を撮るように。

