第22回病院管理運営会議録

と　き：H18.9.19　　13：30～14：10　　　　

ところ：病院2階会議室

出席者：佐藤A.O.M.・藤原G.O.M.・佐々木G.O.M

　　　　谷藤G.O.M.・高橋G.O.M・佐々木（真）

高橋G.O.M.・小松TL・清水

　　　　　　　　　欠　席：C.E.O.・江刺家I.O.O・阿部（大）G.O.M.

阿部(美)G.O.M.

記　録：柴山

議　題

＜報告・連絡事項＞

１：他病院保有診療情報開示同意書について

２：入院時契約書について

３：夜間救急時預り金について

４：人事異動について

５：東浦先生研修について

６：移送規程について

７：備品に伴う伝票について（庶務）

８：今後の予定について（総務）

１：他病院保有診療情報開示同意書について

⇒ 決済済み

⇒ 関係部署に稟議書を送付済み

⇒ 必要時使用していく。

２：入院時契約書について

⇒ 決済済み

⇒ 関係部署に送付済み。

⇒ 入院時に使用中。

３：夜間救急時預り金について

· 夜間救急時の診察料預かり。

・ 保険証あり－5,000円　　保険証なし－10,000円を預かる。

・ 預かり票の半券をご家族に渡し、後日清算する。

・ 割り印はスタッフのもの。

・ 手順は配布済み。

⇒ 預かり金の保管場所について検討する。

４：人事異動について

· 9/16 付け異動

西山　定子　　　北病棟 → 西病棟

市島　正江　　　西病棟 → 北病棟 

　・ 10/1 から復帰

 　　　鳥谷部　久美子　 西病棟配属

　５：東浦先生研修について

· 9/16の研修が延期となった為、来週中に日程を調整予定。

６：移送規程について

· I.O.O.に提出済み。

７：備品に伴う伝票について（庶務）

· 修理物品に発注伝票がない。

· 庶務を通さず、直接業者に依頼しているものがある。

· 発注伝票に上司の印がない。

等、不備が多くみられるので伝票の記載方法を周知してほしい。

８：今後の予定について（総務）

● 中間報告・修正計画

· 10/18・10/19・10/20を予定。

  ⇒ 看護は10/19でどうか。

● 人事考課会議

· 10/25・10/26・10/27ですすめたい。

⇒ 看護は10/25午前でどうか。

＊ 総務チーム会議で検討。

● 9/21（木）サーバーの点検

· 点検中はPC使用不可。

● 9/21（木）午前　　病院施設見学

· PSW１名

● 9/28・9/29　　　　来年度入社希望、高卒者対象の試験実施（看護学生含む）

