第21回庶務管理運営会議録

と　き：H18.9.21　　18：00～18：50

ところ：本部２階会議室

出席者：C.E.O.・江刺家I.O.O.

　　　　金子I.O.O.・玉田I.O.O.

　　　　大釜・紫波・清水・四戸

　　　　佐藤ガバナー

（欠席：村田I.O.O.）

記　録：上條

議/題

＜報告事項＞

１：紫波の業務管理個人票

２：清水の業務管理個人票

３：大釜の業務管理個人票

４：四戸の業務管理個人票

＜決裁事項＞

５：八戸駅看板デザインについて

６：デーリー東北掲載広告について

＜報告事項＞

１：紫波の業務管理個人票

· 9/4月報作成済み

· 9/10職員実績入力済み

· 9/6医療機能評価についての担当部分での不明点を報告済み

· 9/8WIZ当番表入力済み

· リネン年間スケジュール作成中（進捗50％）

· 備品台帳入力（進捗20％）

· 医療機能評価必要書類一覧作成（進捗10％）

· 学術抄録振り分け（教育委員会・進捗40％）

２：清水の業務管理個人票

· 9/4オーダリングシステム打合せ済み

· 9/4精神科救急当番医を保健所へ報告済み

· 9/6日用品発注済

· 9/6医療機能評価についての担当部分での不明点を報告済み

· 9/7西病棟公衆電話修繕済み

· 9/7医局DVD購入・取り付け済み

· プロジェクター購入の為、カタログを取り寄せ中（進捗30％）

· 医療機能評価必要書類一覧作成（進捗10％）

· 浄化槽清掃日程調整中（進捗30％）

· テレビ分配工事9/7見積もり再依頼（進捗40％）

· 東B、南Bの壁については他個所で修繕が必要な個所はない事を確認。

３：大釜の業務管理個人票

· 9/10貯水槽清掃終了

· 9/8パソコン一覧作成済み

· 9/5南山苑月報作成済み

· 浄化槽清掃は日程調整中（進捗70％）

· 9/12電話応対コンクール出場

· 敬老の日の新聞広告作成（進捗50％）

· Bフレッツ装置交換（進捗50％）

· 西村土地のポール・ロープ張り（進捗20％）

· 八戸駅看板デザイン（進捗10％）

４：四戸の業務管理個人票

· 施設内清掃終了

· 勤務実績入力済み

· 登録済み備品の確認

· 月報作成済み

· 食数入力終了

· 各施設パソコン設置状況一覧作成済み

· スーパークリーニング（進捗60％）

· 請求書確認（進捗50％）

· 事業概要発送先の住所ラベル確認（進捗50％）

＜決裁事項＞

５：八戸駅看板デザインについて

⇒ホームページアドレスを目立つように。

⇒再提出

６：デーリー東北掲載広告について

⇒もっとシンプルに。

⇒ぱっと見て、目が行くようにつくるように。

⇒9/12中に修正するように。

