　　第１7回総務チーム会議録

と　き：H18.9.5　　　16：10～17：40

ところ：本部2階会議室

出席者：村田I.O.O.・玉田I.O.O.・金子I.O.O.・小松T.L佐藤ガバナ－C

欠　席：C.E.O.・江刺家I.O.O.

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：柴山

　

＜報告事項＞

1 ：採用書類審査

2 ：採用試験問題について

3 ：バイタル記録管理用PHSについて

4 ：電話応対コンクールについて

5 ：PC配置一覧について

6 ：アンチウィルスソフトについて

7 ：ウィルコム優先電話契約について

8 ：医局無線ＬＡＮ設定について

9 ：医局ＤＶＤプレーヤー新規購入について

10：本採用判定について

11：給与規程改正案について

1 ：採用書類審査

· 介護員1名

⇒　不可

2 ：採用試験問題について

· 専用問題（SW）

⇒ 社会福祉資格の共通部分と入れ替えるよう指示。（清水G.O.M.に）

⇒ 9/7に来年度採用のワーカーの試験があるので。9/6までに提出。

3 ：バイタル記録管理用PHSについて

· 1台15,000円 × 9台

⇒ 9/11（月）16：00 ～　NTSとの打合せ予定。（理事長の返事待ち）

4 ：電話応対コンクールについて
・ 参加者　　　　大釜定之（老健事務G）

・ NTT説明会　 9/6　14：00 ～

・ 研修予定　　　9/7、9/8（講師：小松・坂本）

⇒ 新人職員からも研修希望者を募る。

・コンクール　　 9/12  13：00 ～

⇒ 見学可能

5 ：PC配置一覧について

· 庶務から一覧の提出があり病院分は交換可能。

⇒ NECのPCを交換予定。

⇒ 老健・南寿・地域・五福のPCについて一覧表提出を指示。（大釜・四戸）

　（図面を添付し、LANの接続を記載）

6 ：アンチウィルスソフトについて

· 19台中17台インストール済み

· 青山荘－OS入れ替え後インストール（依頼中）。

· ホワイトハイツ－千葉良Ｄｒがいらっしゃる時（9/8）インストール予定。

7 ：ウィルコム優先電話契約について

◆ ＰＨＳ契約中のウィルコムからの案内

· ポスター・ステッカーの提供 －ご家族に医療用ＰＨＳの理解を得る

· 災害時優先電話契約 － 1台は無料契約できる。

⇒ ウィルコムのＰＨＳ使用者を調べる。

· 医療用料金プラン

現在　＠ 1,980円（基本料金）＋ 通話料

案　　＠ 2,200円　で、対　ウィルコムが無料

　⇒ ＰＨＳは内線として使用しているので不必要。

　8 ：医局無線ＬＡＮ設定について

　⇒ 設定する。

9 ：医局ＤＶＤプレーヤー新規購入について

· Ｄｒより、購入したＤＶＤソフト用のプレーヤーの希望があった。

⇒ 在庫確認後対処。

10：本採用判定について

· 原子真知子（南山・介護）10/1より本採用。

⇒ 総務・ＩO.O.から本人に通知する。

11：給与規程改正案について

① 施設管理手当

· 青山荘、青風荘、青明荘、南寿の施設管理者に15､000円の手当てを支給する。

⇒ 実際の実務担当者に限定。

⇒ それに伴う辞令の表現を検討する。

⇒ 4月から遡及。

② 交通費

· 法人所有の寮については寮費を安く設定しているため、2ｋｍ以上でも交通費が支給されない。

⇒ 改正し、基準局に提出。（今月中）

※ 11/3理事会に議案を提出する。







