第19回庶務管理運営会議録

と　き：H18.8.29　　16：00～16：20

ところ：本部２階会議室

出席者：C.E.O.・村田I.O.O.・江刺家I.O.O.

　　　　玉田I.O.O.・金子I.O.O.

　　　　大釜・紫波・清水・四戸

　　　　佐藤ガバナー

記　録：上條

議題

＜報告事項＞

１：南部町不在者投票について

２：東病棟　入り口ドアについて

３：東B壁修繕について

４：貯水槽清掃について

５：日清　業務管理について

６：雑務員の状況について

＜決済事項＞

７：西村土地・ポールについて

８：八戸駅の看板について

９：八幡の看板について

10：防災コンテナ確認

11：プロジェクターについて

＜報告事項＞

１：南部町不在者投票について

· 南部町の不在者投票については該当者なし。

２：東病棟　入り口ドアについて

· 東病棟入り口のドアが何回に１回の頻度で開閉に不調がでる。

３：東B壁修繕について

· 東B壁修繕について、東復建設へ見積もり依頼している。

４：貯水槽清掃について

· 9/9、9/10貯水槽清掃予定。

· 各部署へ協力を要請している。

５：日清　業務管理について

· 8/25　日清医療食品業務管理にて巡視実施（高橋G.O.M.・大釜・四戸）

· 高橋G.O.M.より報告書作成予定

６：雑務員の状況について

⇒雑務員へは確立した業務のみを行わせるように。

＜決済事項＞

７：西村土地・ポールについて

· ポール仕様報告書提出（大釜）

⇒既決

８：八戸駅の看板について

· 八戸駅にて出している看板で、青南病院の隣が空いている。

· 改札を抜けたところにも空きがある。

⇒看板製作料がかかるが、病院の看板の隣に南山の看板も出す。

９：八幡の看板について

· 八幡に出している看板について、更新の契約に1200円かかる。

⇒既決

10：防災コンテナ確認

· 防災コンテナの確認を行う（四戸）

⇒鍵を発注するように（南山・病院・施設・警備・マスターの５個）

⇒食料品の在庫管理も委員会と相談しながら、管理を行っていくように。

11：プロジェクターについて

· 病院２階会議室で使用しているプロジェクターがぼやけて、暗い。

⇒なぜか、原因を聞き、明確にしてもらうように。

⇒年数が経つと新品を勧めるのは安易すぎる。

⇒新品の見積もりは不要。

