　　第１6回総務チーム会議録

と　き：H18.8.29　　　16：20～16：30

ところ：本部2階会議室

出席者：C.E.O.・村田I.O.O.・江刺家I.O.O.・玉田I.O.O.金子I.O.O.・小松T.L.・佐藤ガバナ－C

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：柴山

　

＜決裁・報告事項＞

1 ：採用試験・面接について

2 ：For発送報告

3 ：ライブカメラ設置工事について

4 ：オーダリングシステムについて

5 ：バイタル・状態報告用PHSについて

6 ：職員管理データベース進捗状況について

7 ：電話応対コンクールのについて

8 ：年間スケジュールについて

9 ：奨学生希望者施設見学について

10：インターネット制限解除について

11：PC配置一覧・LAN配線について

12：ウィルス対策ソフトについて

1 ：採用試験・面接について

1 新卒者採用試験

日程　9/7・9/8実施予定

② 中途採用者面接

日時　　　9/4　　16：00 ～

5名（介護福祉士2名、介護員1名、介護員パート1名、栄養士1名）

3 中途応募者書類選考

　介護員　1名

　⇒ 保留

2 ：For発送報告

· 退職者5名に発送済

3 ：ライブカメラ設置工事について

· 8/31に終了予定。

4 ：オーダリングシステムについて

· 9/4打合せ不可能

（システムの流れについてのまとめをNTSに提出が遅かったため）

⇒ 10月上旬に打合せ予定。

5 ：バイタル・状態報告用PHSについて

· 9/4打合せ予定。

· システム導入事業所の決定。

6 ：職員管理データベース進捗状況について

· 閲覧可能 － 個人台帳・労働条件

· 抽出可能 － 職種別・配属別・施設別

⇒ 人事考課、研修、人事異動等の履歴が閲覧できるよう設定予定。

7 ：電話応対コンクールについて

· 内容確認後、参加するか検討。

8 ：年間スケジュールについて

· 各I.O.O.に提出済み。

⇒ I.O.O.の決裁で完了。

9 ：奨学生希望者施設見学について

· 高校側から問い合わせあり。

· 育英事業について理解があり利用希望の場合、受け入れていいか。

⇒ 既決

10：インターネット制限解除について

· 総務・庶務室内PC１台設定したい。

⇒ 既決

11：PC配置一覧・LAN配線について

· 庶務からの配置一覧と現状が違う。

⇒ 業務の期限を設定すること。

· 12：ウィルス対策ソフトについて

· 8月中に1台ずつ設定予定。（9月1日から契約のため）







