第4回電算化委員会議事録
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＜連絡事項＞

・委員会は毎月第四金曜日 15:00～の開催となる。

＜議事内容＞

1. アンケート実施方法・回収・レベル分けについて

· 各部署の委員にお願いしてアンケートの配布・回収を行ったらどうか。

· アンケートは掲示板に載せ、アンケート結果をメールで返信してもらってはどうか。

· 院内研修出欠表を参考に、できる箇所に丸をつける方法ではどうか。

→自分のパソコン能力レベルが他者にわかってしまうのではないか

· 期間を決めて、部署ごとに委員が分からない箇所を聞きに行く。

· GOM・AOMに、パソコンを使うことができないスタッフのピックアップを依頼し、新人スタッフと共に講習を受けてもらい、レベルアップを図ったらどうか

· 見極め表を作成したらどうか

　⇒スタッフの中にはグループウェアを使用できない人がおり、またスケジュール登録がなされていない人も多い。スタッフの業務管理意識を高める為にもグループウェアの活用が必要であり、グループウェアの利用が周知徹底された後にスタッフのWord・Excelの技術向上について取り組んだ方が良いのではないか。

2． スタッフへのWIZ活用周知について

· WIZの指導について、活動計画を修正し、今後はWIZの指導を主に行っていく。

· 出勤したかどうか、また１日の流れを全職員が把握できるようにする。

· 掲示板で電算化委員会よりWIZ活用の周知を行い、次回委員会開催日までにスケジュール登録状況を観察する。

※　次回委員会について

WIZスケジュール登録状況について、次回委員会開催日までに各委員が状況把握を行う。

（各委員がスケジュールの登録状況を１週間に１度確認。登録方法に問題がある職員がい

た場合は次回委員会にて報告すること。）

