第18回庶務管理運営会議録

と　き：Ｈ18.8.22　18：10～18：50

ところ：本部２階会議室

出席者：Ｃ.Ｅ.Ｏ.・村田Ｉ.Ｏ.Ｏ.・江刺家Ｉ.Ｏ.Ｏ.

　　　　金子Ｉ.Ｏ.Ｏ.・高橋Ｇ.Ｏ.Ｍ.

　　　　大釜・紫波・清水・四戸

　　　　佐藤ガバナー

（欠席：玉田Ｉ.Ｏ.Ｏ.）

記　録：上條

議題

＜決済事項＞

１：蛍光管廃棄について

２：南山苑・南寿の浄化槽清掃について

＜報告事項＞

３：病院職員の顔写真について

４：ＴＶ分配工事について

５：北病棟　男子トイレの水漏れについて

６：西村土地、ポールとロープ張りについて

＜決済事項＞

１：蛍光管廃棄について

· 業務用蛍光管の廃棄には廃棄量がかかる。

· 年間44,000円程度

· ホームセンターでは家庭用の廃棄のみ交換で受け取ってくれる（大釜確認）

→既決

→廃棄伝票を作成し、廃棄について管理するように。

→蛍光管の廃棄率を算出してみるように。

→現在利用している蛍光管よりもトータル的に安く済むものがあるか調べてみるように。

２：南山苑・南寿の浄化槽清掃について

· 南山苑、南寿の里の浄化槽清掃時期なので、値段と２年間の実績を提出。

→既決

→水槽・浄化槽を一緒にやってもらうように。

→病院も一緒に行うように。

→管理を高橋Ｇ.Ｏ.Ｍ.が行うように。

＜報告事項＞

３：病院職員の顔写真について

· 病院職員の顔写真を張り替えている最中

· 他の業務の合間をみての業務となっている。

→人事異動が発令されてから4ヶ月が経つ。

→新入職員・中途採用の人の分だけを入職時に撮っておき、あとは張り替えるだけでいいのではないか。

→早急に変更するように（8/23日中）

→人事異動発令の前日夕方には変更するように。

→顔写真の撮影については、入職時の試用期間中に撮影するよう、総務へも連絡するように。

→入職時の応対手順へ組み込む。

４：ＴＶ分配工事について

· 見積もりを依頼したところ、分配できないので再配しないといけないとの事。

→外来の外待ちあい所のＴＶ配線は２階から引いているものなので、工事が必要なのか。

→再度業者へ確認（担当：清水）

５：北病棟　男子トイレの水漏れについて

· 28日に工事が入る。

→日々点検を行うように。

→長く放っておくと、天井材が悪くなってしまうので点検をし、不備がないかを確認するように。

６：西村土地、ポールとロープ張りについて

· 西村土地、ポールとロープについて（担当：大釜）

→くいが何ｃｍか把握してから再提出。

