第28回執行管理運営会議録

と　き：Ｈ18.8.22　　10：15～11：45

ところ：本部２階会議室

出席者：Ｃ.Ｅ.Ｏ.・阿部Ｃ.Ｏ.Ｏ.・村田Ｉ.Ｏ.Ｏ.

　　　　江刺家Ｉ.Ｏ.Ｏ.・金子Ｉ.Ｏ.Ｏ.・谷地Ａ.Ｏ.Ｍ.

　　　　佐藤ガバナー・柴山

（欠席：玉田Ｉ.Ｏ.Ｏ.）

記　録：上條

議題

＜決済事項＞

１：小規模作業所移行調査アンケートについて

２：法人事務業務について

３：講師依頼について

４：ユニット運営基準について

５：ホームページについて

６：18年度乗地研修について

７：業務判定について

８：労健大会について

９：佐藤あゆ子療養について

＜審議・報告事項＞

10：Ｆｏｒ　Ｖｏｌ．７発送状況について

11：ソフトボール大会参加申し込み

＜参考＞

12：ＮＰＯサンネット青森

＜決済事項＞

１：小規模作業所移行調査アンケートについて

· どのように移行していくのか。（記載方法確認）

→用紙を金子Ｉ.O.O.へ

２：法人事務業務について

· 小松T.L.より登記簿謄本の発行についての確認があった。

→本来は法人事務グループの業務であるが、不在のためガバナーと秘書チームへ業務を振り分けている。

→契約書の保管はガバナー室にて保管

→登記簿謄本や印鑑証明などは秘書チームやガバナーが発行しに行く。

→発行理由・発行目的・発行日時などの履歴を記載できるものを用意（担当：ガバナー）

→申請の手順（方法）を作成（担当：ガバナー）

３：講師依頼について

· 江刺家I.O.Oが.作成したの講師依頼書の提出

→シンポジストを講師へ変更する事。

４：ユニット運営基準について

· 佐藤A.O.M.担当のユニット運営基準の提出についての確認

→骨組の確認をするように。（それに関する書類受け取っている）

→具体的に、どこの病棟にどのような患者様が入るかを明記するように。

→業務に時間をかけないように。

→スケジュール化する時に実際にかかる時間を考えて、算出するように。

５：ホームページについて

・ホームページ記載内容提出（金子I.O.O.）

→内容のコンテンツを提出（写真や図など）

→どのような中身にするのか、すべて列挙する事。

→入れ替えられるコンテンツ・定着させるコンテンツを分けて。

→途中の経過報告をすること。

→レイアウトは業者と相談。

→利用者様の写真は載せないように。

→委員会の委員は上司へわからない内容を聞く事や、確認をとってから行うように。

→作成者が内容を理解して作成することが、今後更新していく上で大切。

→階層・中身の検討を９月中に。

→10月からは業者を交えて、年内に完成させていく予定。

６：18年度実地研修について

· 谷地A.O.M.より18年度研修（施設）希望書提出。

· 場所は苫小牧（健樹園）

→外部より受入れて、教えていく立場をめざして

→他施設の教え方・受入れ法のカリキュラムの勉強のために職員を派遣する。

→４～５年の中堅職員に研修に行かせ、講師ができるようにしていく。

７：業務判定について

· 介護　田名部寛子についての業務判定を延期していた。

· 延期しても気分にムラがあり、業務に支障がある。

· 職員とのチームワークがうまく取れない。

· 本人も退職を希望している。

· 事故（事故報告書提出済み）が２件起きている。

· 本採用としない事にする。

→既決（採用しない）

→試用期間を延長してまで、検討していた意味があったのかを考えるように。

→直接的に被害を被るのは利用者様なので、早めに見極められるように。

８：労健大会について

· 今回は２題提出する。

９：佐藤あゆ子療養について

· 妊婦の佐藤あゆ子が切迫流産のため、療養が必要との診断書が出ている。

→既決

＜審議・報告事項＞

10：Ｆｏｒ　Ｖｏｌ．７発送状況について

· For　Vol.7発送状況報告（金子I.O.O.）

· 残部356部

→外来患者様がいらした際に配布するはずが、配布されずにいる。

→医事の意識が薄れているのではないか。

→職員の手元にすべて渡っているのか。

→法人内で配布されず、たまっていないかを確認。

→配布した結果、残がないかを報告すること。

→早急に調査し、再配布すること。

· 配布候補

ボランティア団体・婦人会・老人会・三八地区の保健所や市役所、子供センター・教育機関（中学校・高校）など

→Forの2002年度のものからのセットを各10部くらいずつ、各施設（病院・南山・本部など）において閲覧・利用できるように。（担当：佐藤ガバナー）

→記念誌についても、同様。（担当：佐藤ガバナー）

11：ソフトボール大会参加申し込み

· ソフトボール大会へ参加申し込み済み。

· ９月１日・９月４日に行われる。

→段々に体を動かして、ならしておくように。

＜参考＞

12：ＮＰＯサンネット青森

· NPOサンネット青森にてサポート研修（3日間）が行われる。

→NPOの活動を進めて行くこと。

→職員内にもNPOメンタルケアサポートを周知させること。

