　第17回庶務会議録

と　き：H18.8.8　17：15～17：40

ところ：本部２階会議室

出席者：C.E.O.・玉田I.O.O.・金子I.O.O.

高橋G.O.M.・紫波・四戸・清水

佐藤ガバナー

（欠席：江刺家I.O.O.・大釜）

記　録：北村

議題

１：備品台帳について

１：備品台帳について

· 法人内全ての備品登録台帳をつくること

→台帳リストを作成

→分類・照合・洗い出し

→コード番号をふって、リストにシールを貼っていく

· 備品の数、購入日といったことも記録する。

· 高橋G.O.M.と庶務チームで相談しながら業務遂行する。

· 高橋G.O.M.　庶務チーム→備品の把握をすること

· 誰に問われても、すぐ答えられるように机の上に台帳をおくなどして対応していく

