第３回電算化委員会議事録
日時　：　2006年　8月　4日（金）　15：00　～　16：00

場所　：　青南病院　２階会議室
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＜連絡事項＞

・次回より毎月第四金曜日 15:00～の開催となる。

＜議事内容＞

1. アンケートについて

Word・Excel・PowerPointの使用について、基本動作及び項目毎に初級・中級・上級とレベル分けを行っている。内容の見直しを行う。基本動作項目のパソコン用語について、講習時に必要と思われる用語のリストアップを行う。担当：上條（次回委員会8/25まで）

2． アンケート実施方法

スタッフにアンケートを実施するが、Word・Excelに絞って行う（ PowerPointの使用については上級レベルとする）。実施方法、アンケートの集計についてもレベル毎に担当を決め行う。

3．活動計画の修正

委員会の活動計画として、8月からスタッフの技術向上の為に講習を予定していたが、講習内容を具体的にする為、アンケートを実施し分析してからどのように実施していくか詰めていく。

4．講習

講習は各部署毎で行う事を予定している。講習対象者は、新人・アンケート実施後評価し、指導が必要と思われる方（現場は中級レベル、事務関係は上級レベル）を対象とする。

5．講師について

　　講習の講師は委員会メンバーが行う為、委員はアンケートレベルの中級レベルまで把握して頂きたい。その為、委員会の時間を使用し訓練を行う。

※　次回委員会について

アンケート実施方法・回収・レベル分けについて各自検討し意見を持ち寄る。

