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＜連絡・協議事項＞

1． ボイラ―故障について

· 庶務室へ修理依頼中ですが、修理については未定なため、引き続き南病棟浴室を使用していきます。お湯出しなど協力お願いします。

· 東病棟の入浴は南病棟1階浴室使用

（月、水、金、8：30～11：00・12：30～14：00）

· 西病棟の入浴は南病棟2階浴室使用

（火、木、土、16：00～）

２．実地指導について

· 12/13（火）終了しました。現在、実地指導についての報告書を作成しています。

３．研修について

· 「カンファレンスの進め方について」担当：佐々木副主任

　　１２月　→　１月へ変更

· 「事故対策について」

　　　　　１月　→　２月へ変更

· 「感染対策について」

　　　　　２月　→　未定

（３月は研修月として企画していないためどうするか確認が必要）

4． 外部研修について

｢新人看護職員研修教育責任者講習会｣及び「新人看護職員研修教育担当者講習会」　　12/21（水）盛岡　　→　佐藤主任参加

5． 院内行事について

· 12/25（日）クリスマス会

· 12/28（水）餅つき大会

· 1/5 (水)　書初め大会

以上、決済がおりています。

6． 月次報告について

· 見直していかなければならないところがあると思うが、先月作成したばかりなので現状のもので２～３ヶ月はすすめていったほうがよいのではないか。

· 紹介・逆紹介を病棟側でも入力して欲しい。

　　　→　そのデータをもって外来で月次報告に反映していく

7． 医療材料購入検討委員会より

· 歯科物品ついて、不足があるとのことで、それぞれ１５本ずつ用意することになりましたが、当院にあるカタログにはない物品もあるため、古川先生に依頼・確認後、発注していきます。
· ５Ｆ倉庫に、長セッシ・綿球・ガーゼをそれぞれ用意しました。必要時は使用してください。
· 必要と思われるディスポ製材や物品があれば委員会へお知らせください。委員会で検討し発注していきます。
8． 書類管理について

· 中間サマリー

　　　最新のものだけをカルテに綴じていく

↓　それ以前のものは･･･

病棟毎に看護課マニュアルのような大きいファイルを用意し、インデックス（患者様氏名）をつけて保管、移棟時には移棟先へ持っていくようにしてはどうか。

※このことについては、今日は意見としての話し合いのため看護課長・庶務室へも情報提供しながら考えていく必要がある。

· 作業療法指示箋

　　　　　病棟カルテへ、コピーを綴じて原本は作業療法室で保管しているため、最新のものだけを綴じることになりました。今後は、作業療法スタッフが最新のものと差し換えていくことになります。今までの古い指示箋は、各病棟で処理をしてください。
＜発言録＞

	中間サマリーの保管方法について
	佐々木副主任
	病棟単位で保管するか、今まで通り、患者様個人で保管するか。

	
	谷藤副主任
	保管場所はですけど、カルテのように庶務室へ依頼しますか。病棟で保管しますか。

	
	松沢副主任
	個人で保管になると、病棟ではスペースがないですね。

	
	谷藤副主任
	では、庶務室へ依頼しますか。保管方法は？

	
	東主任
	そのたびごとに庶務室へおろすことになると結構繁雑だし、庶務室では月単位の保管をしているのでどこに保管すればいいのかという話にもなりますよね。

	
	佐藤主任
	大きいファイルを用意してはどうか。

	
	谷藤副主任
	病棟毎にですか。

	
	東主任
	看護課マニュアルのような大きいファイルを？

	
	佐藤主任
	そうです。場所といっても大きめのファイル一冊分だし、病棟で管理できるので庶務室への依頼は必要ないと思う。

	
	佐々木副主任
	そうですね。

	
	佐藤主任
	インデックスに患者様の名前をつければみやすいし、移棟時にはそれをまとめて移棟先に持っていけばいいと思う。

	
	谷藤副主任
	まずは、その方法ではどうか、課長や庶務室へ確認してみましょう。


