＜WIZ回覧の送り方＞

1. ＷＩＺを開く（各部署のパスワード・ユーザー名で開く）

↓

2. 「回覧板」をクリックする

↓

3. 回覧の「新規作成」をクリックする

↓

4. 「回覧種別」を選択（回覧する内容で決められています。裏面参照）

↓

5. 回覧宛先→「グループ」をクリックし、「回覧名」または「確認者グループ」を選択する。

※「部署・個人名」へ回覧する場合は、その都度、回覧確認者選択をする必要があります。

↓

6. 「回覧先に追加」をクリックする

↓

7. 本文内容入力にタイトルと回覧本文に日誌タイトルを打ち込む

（通常は、タイトルと回覧本文は同じでＯＫ）

↓

8. 「添付ファイル」を入れる。（「参照」→回覧文の原本を選択して、「開く」をクリック）

↓

9. 所定の「格納場所」を選択する

※「ファイル共有に格納」、「コメント付きで受信確認」のチェックボックスはそのままでＯＫです。

↓

10.最後に「登録」をクリックする

平成17年8月5日　電算化委員会作成

各部署のパスワード・ユーザー名・タイトル一覧

	部署
	ユーザー名
	パスワード
	日誌タイトル

	事務管理部門
	ｎｚ-ｊｉｍｕ
	ｎｚ-ｊｉｍｕ00
	南山事務日誌050720

	栄養管理部門
	ｎｚ-ｅｉｙｏ
	ｎｚ-ｅｉｙｏ00
	南山栄養日誌050720

	支援相談部門
	ｎｚ-ｓｉｄｏｕ
	ｎｚ-ｓｉｄｏｕ00
	南山相談日誌050720

	中等度痴呆対応
	ｎｚ-ｍｃｕｒｅ
	ｎｚ-ｍｃｕｒｅ00
	南山2f介護日誌050720

	高度痴呆対応
	ｎｚ-ｈｃｕｒｅ
	ｎｚ-ｈｃｕｒｅ00
	南山3f介護日誌050720

	通所リハビリテーション
	ｎｚ-ｄａｙｃｕｒｅ
	ｎｚ-ｄａｙｃｕｒｅ00
	南山通所日誌050720

	看護部門
	ｎｚ-ｋａｎｇｏ
	ｎｚ-ｋａｎｇｏ00
	南山2f看護日誌050720・南山3f看護日誌050720

	作業療法部門
	ｎｚ-ｓａｇｙｏ
	ｎｚ-ｓａｇｙｏ00
	南山ＯＴ日誌050720


