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平成１７年度

第2回　内定者オリエンテーション企画書

　

　

平成17年2月15日

　作成：奥瀬　尚子

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

≪企画内容≫

　

1、日　　時　：　２回目　平成１７年３月２４日（木）１５：００～

2、次　　第　：　別紙1

3、内　　容　

　　（１）場所・時間・参加者

①受付場所：在介会議室

②場　　所：メンタルケア３階

③時　　間：受付１４：４５～

　　　　　　　 開始１５：００～終了１６：３０

④担当部署：総務　高井、大川、小松、奥瀬
（２）目的　　　　　

　　　　　①提出書類の確認

・戸籍抄本

・住民票

・健康診断書

・通勤調査票

・資格免許証

・卒業証明書

・運転免許証のコピーまたは健康保険証のコピー

②マイカー通勤の方は誓約書作成

　運転経歴証明書の作成

③新規通帳申込書作成
④採用試験の説明　　　　　

⑤入社式について

⑥研修について

⑦その他連絡

　（３）司会進行・原稿

①司会担当：高井

②原　　稿：（別紙３）

（４）オリエンテーション案内（別紙４）

＜別紙1＞次第

平成１７年度　内定者オリエンテーション

タイムテーブルと次第

　　　

１４：４５～　受付

１４：５５～　点呼

１５：００～　始まりの挨拶

　　　　１５：１０～　提出書類確認

　　　　　　　１６：１０～　新規通帳申込書作成

　　　　　　１６：２０～　本採用試験の説明　

　　　　　　　　　　　　　　　１６：４０～　その他連絡事項

　　　　　　　　　　　　　　　　　　（各施設ごとに下駄箱の案内、打刻の仕方など）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

＜別紙２①＞　新卒者内定一覧（H17.2.15現在）

	No
	施設名
	希望職種
	氏　　名
	年齢

	1
	青仁会
	看護師
	上野　葉子
	22

	2
	青仁会
	介護福祉士
	嶋脇　澄美
	17

	3
	青仁会
	介護福祉士
	川上　梓
	17

	4
	青仁会
	介護福祉士
	村越　順子
	18

	5
	青仁会
	介護員
	久保　奈々美
	18

	6
	青仁会
	介護員
	神代　早貴
	18

	7
	青仁会
	介護員
	音喜多　恵
	18

	8
	青仁会
	ｿｰｼｬﾙﾜｰｶｰ
	小笠原　嘉紀
	24

	9
	青仁会
	ｿｰｼｬﾙﾜｰｶｰ
	山口　碧
	22

	10
	青仁会
	ｿｰｼｬﾙﾜｰｶｰ
	山田　忍
	22

	11
	青仁会
	ｿｰｼｬﾙﾜｰｶｰ
	金澤　愛
	22

	12
	青仁会
	事務員（一般）
	四戸　真奈美
	20

	13
	青仁会
	事務員（一般）
	南　香奈江
	19


＜別紙３＞司会原稿

これより、平成１６年度内定者第２回オリエンテーションを始めます。
それでは提出書類の確認をしたいと思います。

【戸籍抄本・住民票・健康診断書・通勤調査票・卒業証明書・資格免許証、マイカー通勤誓約書を提出してもらう】

次に新規通帳申込書を作成してもらいます。

　　・氏名、性別、住所、自宅電話番号、生年月日を記入して下さい。

　　・印鑑は１枚目、３枚目、４枚目のお届印欄に押印して下さい。

　　・暗証番号は３枚目に４桁の数字を記入して下さい。

続いて、本採用試験の説明をしたいと思います。

採用してから、３ヶ月間は試用期間となることは、既にご承知のことと思います。

１ヶ月と３週間経過後、本採用試験を全員受けていただくこととなります。本採用試験に合格し、高卒以外の方は試用期間中の業務、処理能力を拝見させていただいて、能力・学歴・キャリアによって昇格試験を行ない、合格すれば基本給が上がる仕組みになっています。

本採用試験を受けていただいて合格点に満たない場合は、不採用となりますのでご了承下さい。

それでは、その他の連絡として、4／１（金）入社式があります。1日に来ましたら、タイムカードが各部署にありますので、事務員、ケースワーカーの方は庶務管理課にある打刻機、介護福祉士、介護員の方は南山苑の事務にある打刻機に打刻をします。オリエンテーション終了後に、ご案内いたしますのでご確認願います。

日　　　　時：平成１６年４月１日（木）

場　　　　所：青南病院　集会室

リハーサル：１２：３０～

本　　　　番：１３：００～

　　当日はこちらで案内しますので指示に従って速やかに移動して下さい。

その後、岩手山青年の家で３泊４日の新人研修があります。研修については担当課長により説明していただきます。

これで第２回オリエンテーションを終了いたします。これから各部書の担当者が、下駄箱や出勤・退勤時の打刻の仕方をご案内しますので、準備をお願いします。

平成17年2月15日

　　　　　　　　　様　
青森県八戸市田面木字赤坂22-1

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　医療法人青仁会　青南病院　

TEL　0178-27-2016

平成1７年度内定者第2回オリエンテーション

　

日時　　　 　3月24日（木）　受付　14：45　開始　15：00

　場所　　　　受付：南山苑　在介会議室
会場：メンタルケア　３階

　携 行 品　　筆記用具、上履き、印鑑

第2回オリエンテーション時、提出書類

1、 戸籍抄本

2、 住民票

3、 健康診断書

4、 通勤調査票

5、 卒業証明書

6、 資格免許証（看護師・介護福祉士　ｵﾘｴﾝﾃｰｼｮﾝ時免許証がない場合は免許証が手元に届　　　　　

　　　　　　　　き次第速やかに提出すること）

7、 運転免許証のコピーまたは健康保険証のコピー（自分の名前が記載されている部分）　

8、 マイカー通勤される方は、任意でかけてる自動車保険のコピー

不明な点がございましたら下記までご連絡ください。

医療法人青仁会　青南病院　総務　　担当：奥瀬・大川

TEL:0178-27-2016

