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	《スタッフ連絡事項》

· 南山塾を11月～12月までにきちんとみること。

· 11/4～毎食の摂取量を部門ホームに打ち込む。

· 事故報告書の記載の際に文章をきちんと書くこと。

· 制服での出勤・退勤はしないこと。

· 出勤時のうがいを忘れずに行う事。

· 11月にお茶会をＯＴ主催で開く。

· ブラックワンの依頼書の作成 ＜担当：高成・沢上＞

《改善提案》

· ＯＴ業務の見直し。

   →3階・ディの訓練は移行し、記載はＯＴで行う。

   →訓練内容を全体的にもっと充実させる。

     回想法・・現在の人数よりも少人数にし、職員も一人で対応。

     スポーツレク・・2Fの職員と協力しOT：１人、2F：１人で対応。

     書道・手工芸・・職員１人で対応。

     その他・・なるべく職員は１人で対応し、その間に別の職員は違う訓練を行う。

   →13:00～14:00、15:30～16:30は個別訓練を行う。

   →休憩時間も2Fの食事介助には人手が足りない時に入り、他は12:00～とする。

   →ＯＴの勤務体制の変更？・・・課長を相談のうえ。
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