	会議名
	電算化委員会
	開催日
	８月20日（金）

	参加者
	高成、山崎、川口、岩田、新田、大川

	開催場所
	ＯＴ室
	開催時間
	18：00~19：00

	議事録

　パソコン全般の職員教育について

　　職員選抜～当初パソコンに少しでも興味を持っている者、覚えたいと思っている者を選抜し、本人の意思を確認する

　　人数　　～1名～2名

　　担当　　～山崎

　　時期　　～被教育者が決まり次第勤務表を考慮しながら9月からはじめる

　　メニュー～①ブラインドタッチの習得（練習ソフトの貸し出し）

　　　　　　　②ワード、エクセル全般をある程度問題なく使いこなせるようになる

　　　　　　　③パワーポイントでプレゼンテーションの資料が作成できる程度に使いこなす事が出来るようになる

　　　　　　　④プリンターをふくめLANを構築できる



	記載者
	山崎


