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電子カルテ・電算化委員会　第8回　委員会議事録
開催日：令和4年12月15日
　　　　　　　　　　時　間：16：00～16：28　　　
記　録： 金谷　侑　　
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○⇒出席　△⇒休みや夜勤、夜勤明け等で開催時間に勤務していない場合、WIZワークフローにて欠席届提出有り
×⇒出席していない場合、委員会欠席届提出無し
· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜電子カルテ＞
・適時調査にて褥瘡の入院診療計画書の書式が古いものであると指摘あり。
　→新書式を褥瘡対策管理委員会を共同で導入していく予定。

・転倒転落アセスメントシートの親書式導入は現状、保留となっている。
・薬剤変更→病棟からの連絡は無かった。
引き続きIFオーダーの指示と薬剤名が異なっている患者
（患者名、IFオーダーの指示、薬剤名）各病棟状況確認お願いいたします。

※修正について、今年度は、変更が必要な患者リストを各病棟（SGM・JGM）より連絡をいただき、都度IFオーダーの変更を金谷、種市、神TOLにて実施していく。

　
・退院時は、未実施の受信オーダーが無いように各病棟で受け持ちやチームリーダーがカルテのチェックをして頂く退院時に未実施の受信オーダーがあると大量に紙が印刷されてしまう為）未実施の注射箋の実施の徹底。

・定期処方中に中止し、退院処方オーダーの場合、必ず薬局へ連絡する。

・新規でIFオーダーを出す際に「処置」と「処方」で間違う事が多く見受けられる
→マニュアルから上記手順を抜粋したものを今月中に掲示予定。
・電子カルテ上での文書管理について
　入院時の書類や必要書類等、「見やすく」「抜けがないよう」管理しやすくする為に、
1～6、A～Bの様に記号や番号をタイトルの頭につけるのはどうか？

　
→加えて、全職種で共通して分かるよう、リスト化すると良いのではないか？
　　年度内に上記について電子カルテの修正を実施していく。

＜電算化＞

・スケジュールチェック

　各部署でスタッフ振り分けし、スケジュール入力依頼しています。未入力者は再度入力依頼していきましょう。報告時は主担当へ、CCで委員長も入れて下さい。
· パソコン操作のスキル指導について、
　　
　普段の業務で使用することがあるPCスキルについて、指導や研修をしてもらいたい項目についてWIZ掲示板にて意見を集めていく。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　↓
　WIZ掲示→専用フォルダに意見を入力してもらう→集計→資料作成しWIZ掲示にて情報発信
　
・WIZ掲示板にてセキュリティ対策・管理について
　　　　　　　　　　　　　　　　　↓

①WIZログイン時のパスワードについて、定期的にパスワードは更新し、各個人で個人情報を守っていくようにしましょう。ＷＩＺのバナーの項目の「セキュリティは大切」をクリック、
「パスワードを変更」をクリックし、必要項目を入力し変更。
②電子カルテは自分の名前の所をクリックし、必要項目を入力し、変更する

③Ｗｏｒｄ、Excelにも、他人に見られないようにロックをかける

事が出来ます。名前を付けて保存→ツール→全般オプション

→読み取り・書き込みパスワードを入力、確認の入力でロックされます。

解除したい時は、同じように進んで、パスワードを削除すればＯＫです。

④人事考課や給与明細をダウンロードした際は、ロックかけるか、その都度

削除して下さい。
今年度中に上記情報発信していく。
・みんなの書類フォルダのデータDVD移行、整理について
→各領域・部署・各種委員会で使用している各フォルダ内の整理を依頼中。
それぞれのフォルダに「DVDへ移行」というファイルを作成し、そこにR2年度以前のデ

ータでDVD移行が必要なデータは移してもらうこととしている。
DVDへ移行の必要ないデータについてはそれぞれ削除していく。12/1を期限とし、以降は電算化部門で各フォルダ確認し削除していく予定。12月下旬にはDVD移行を実施していく事とする。
進捗状況について→全体のデータ整理状況確認しまとめている途中。
　　　　　　　　　手を付けていない委員会や部署もある為、確認中。

・フォルダ利用の階層に制限を検討中。
　　現状～電算化委員会の議事録を開くまでで6階層、

　　　　　その他10階層まで至るものもあり。
　　　　　
　　→今後さらに階層数が増えない様、全スタッフへ注意喚起し各領域や委員会等の各スタッフにて管理していき、今後新しくフォルダを作成していく際は4～5階層以上とならない様にして頂く予定。
　
＜ホームページ＞

・ホームページのチェック(記事がアップされているか、期限が切れている等古い記事が載った

ままになっていないか、リンクや動画がきちんと機能しているかなど)を毎月定例委員会まで

にチェックしていく。担当者は下記のとおりとなります。
精神領域：斎藤SGM

高齢領域：庄司TOL

総合領域：長津
・精神領域：9月からの当院のお知らせに、クラスター関連情報がまだ掲載中。
　　　　　　→佐藤AOMへ確認し、削除しても良いとの事。

・高齢領域：南山苑便りが1年近く更新されていない。
　　　　　　→小向AOMへ確認していく。 
・総合領域：特記なし。
・みさわ：「あおぞらクリニック」→「おおぞらクリニック」に名称が変更となっている。
　
＜次回委員会＞
日　時：令和４年1月19日（木）16:00～16:30(予定)
場　所：青南病院２階会議室

　※外部研修の為、委員長不在予定

