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電子カルテ・電算化委員会　第１回　委員会議事録
開催日：令和３年５月２０日
時　間：16：00～16:30
記　録：金井　優樹 
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○⇒出席　△⇒休みや夜勤、夜勤明け等で開催時間に勤務していない場合、WIZワークフローにて欠席届提出有り
×⇒出席していない場合、委員会欠席届提出無し
· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜2021年　電算化委員会　事業計画＞
　１．事業方針
　　　職員の基本的なパソコン技能（電子カルテを含む）の向上を目的とした指導の実施、法人内パソコンのクリーンアップを行っていく。

　２．事業目標（方針に沿った目標）
　　　全スタッフがＷＩＺの活用、Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌの操作・活用ができ、個々に責任を持ってパソコン・ファイルの操作ができるようにサポートする。電子カルテの保全管理とスタッフ操作の習得に努める。
　３．今年度達成目標（目標の項目）
　　（１）定例委員会の開催《継続事項》
　　　　　→参加率１００％を目標、臨時委員会の開催
（２）ＷＩＺの利用の向上《継続事項》
　　　　　→スケジュール登録、ワークフロー申請、ＷＩＺの画面変更等
　　（３）みんなの書類フォルダの整理《継続事項》

　　　　　→各部署フォルダの使用容量制限とチェック
　　　　　→ファイルとフォルダ整理、階層やファイル名のルール決め
　
　　（４）電子カルテシステムの管理《継続事項》
　　　　　→電子カルテ災害時の管理と対応
　　（５）ホームページ管理《継続事項》
　　　　　→前担当と広報委員会にて作成

→掲載内容の確認と管理
目標を達成する為の具体的行動計画

　　（１）定例委員会の開催《継続》
　　　　　①月に１回定例委員会を開催
→毎月第３木曜日　16：00～16：30　２階会議室
　　　　　②参加率の向上
→開催１週間前にメールにて開催案内送信

参加率１００％を目標とし、参加率の低いスタッフには声掛けを行っていく　　
　　　　　③臨時委員会の開催
→必要に応じて臨時委員会を開催
（２）ＷＩＺの利用の向上《継続》
　　　　　①スケジュール登録の徹底
→個人のスケジュール登録確認（都度）

②ワークフロー申請の徹底
→使用方法、利用方法を掲示板へ

③ＷＩＺの画面変更等
→利用しやすく、見やすい画面へ変更
　　（３）みんなの書類フォルダの整理《継続》

　　　　　①フォルダ整理の徹底
→半年毎、各部署への呼びかけを行う
階層のルール作りを行い、統一していく

画像データをCDへ移動し、サーバー内を削除
　　　　　②外部記憶機器の制限継続
→許可端末以外の携帯メモリ等の使用制限管理する

　　（４）電子カルテシステムの保全管理《継続》（一部防災委員会と共同）
　　　　　①ネットワークやシステムトラブルへの対応強化
　　　　　　→必要に応じてカルテメーカーやNTSと連携しながらネットワークトラブルにならない体制づくりをする
→災害時のカルテ使用不可となった場合の患者基礎情報の抽出と管理を明確化する（防災対策委員会と共同）
→定期的にカルテユーザーの意見を取り入れながら、カルテのバージョンアップやマイナーチェンジを都度行う
　　　　　②電子カルテ操作のチェックと指導
　　　　　　→新人職員と中途職員、非常勤医師へのカルテ操作指導を都度行う
　　　　　　→各部署でカルテ操作に問題がある場合は、委員会内で改善策を検討する

その後、WIZを使用し各部署へ操作改善を促す

操作改善がみられない場合には個別指導の実施
　　（５）ホームページの管理と監査《継続》（広報委員会と共同）
　　　　　①掲載された記事の内容を確認し、必要に応じて修正や更新、削除を案内する
　　　　　②掲載されている内容について、依頼部署、依頼日、更新日、内容について把握管理を行う

＜電子カルテ部門＞

　　主担当：田村　　副担当：藤原ＳＧＭ
メンバー：高橋ＳＧＭ、松村ＳＧＭ、上野ＳＧＭ、赤坂ＳＧＭ、神ＴＯＬ、上野（由）、庄司、小川、山口
　年間業務：電子カルテの操作習熟度チェック、受信オーダーのチェック、退院時のオーダーチェック、新人スタッフの操作チェック、入院時書類の監査チェック
　　　　　　防災委員会と連携し、災害時の患者情報管理の明確化
＜電算化部門＞

　　主担当：木村ＪＧＭ　　副担当：柳田ＳＧＭ　　　
メンバー：松林、小林、戸川、斎藤、清水
年間業務：ＷＩＺスケジュール確認、ＰＣスキルチェック、サーバーの容量管理

＜ホームページ部門＞
　主担当：斎藤　　副担当：山田
メンバー：松田

年間業務：広報委員会にて作成、庶務にてアップされたホームページ記事の管理

※キーボードの交換対応について：印字が剥げている、反応が悪いなど不具合のあるキーボードの交換対応を検討しています。数を取りまとめ頂き、庶務までお知らせください。
＜次回委員会＞
日　時：令和３年６月１７日（木）16:00～16:30
場　所：青南病院２階会議室
